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館務工作 

 採編園地 

(採)編組  楊綉美撰  

於 90 學年度終了之際，除了檢討過去，應是要策勵將來，惜採編組

長聘書尚未接到，想在空間、工作流程、贈書品質選擇等等稍作改變，唯

恐名不正，言不順，只能提出 91 新學年度起，8 月即將實施的院系藏書來

館列產的新流程，希能改善列產的工作效率。 

由於院系藏書經費(包括教育部補助經費、單位業務費、研究計畫經

費、進修班經費等等 )，不屬本館統籌，因此院系單位自行採買圖書資料 (不

包括期刊 )連同院系單位圖書資料送件表、送件清單、發票明細影本送至本

組列產。其中改變的是以同一 excel 表格製作成的送件清單(附件)，作為代

理商、院系單位、圖書館、會計室之間電子文件的往來，減少相同項目之

輸入。而圖書館在同一 excel 表格上，可展開加上財產號、經費整理(如運

費要分攤到每本書 )、系所單位、館藏地、經費來源，應可快速讓各院系到

會計室報帳。 

感謝李組長及採編同道的熱情與智慧，相信我們的努力與進步，能

帶給多數人的便利，國父也說過：「人生以服務為目的」，身為服務業的我

們，可展現自己的超能力，來滿足我們週遭想窺伺或窮究知識殿堂的讀者

吧！ 

(東海大學九十一學年度 )院系單位圖書資料送件清單 

序號 書          名 單價 數量折扣 實價 發票號碼 發票日期 備   註 

1 我的圖書 560 1 0.8 448 KK20056914 2002/08/10  

2 中國花鳥畫全集 360 1 0.8 288 KK20056914   

3 中國花鳥畫全集 765 1 0.8 612 KK20056914   

4 Family byusiness 315 1 0.8 252 KK20056914   

5 Family byusiness  OD 332 1 0.8 0 KK20056914  書後光

碟 
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6 他的小畫柀 464 1 0.8 371.2 KK20056914   

7 你的八個西瓜 336 1 0.8 268.8 KK20056914   

8 A 224 1 0.8 179.2 KK20056914   

9 B 200 1 0.8 160 KK20056914   

10 C 250 1 0.8 200 KK20056914   

11 D 792 1 0.8 633.3 KK20056914   

12 E 180 1 0.8 144 KK20056914   

13 F 252 1 0.8 201.6 KK20056914   

14 G 90 1 0.8 72 KK20056914   

15 H 423 1 0.8 338.4 KK20056914   

16 I 180 1 0.8 144 KK20056915   

17 J 378 1 0.8 302.4 KK20056915   

18 K 210 1 0.8 168 KK20056915   

19 L 288 1 0.8 230.4 KK20056915   

20 M 405 1 0.8 324 KK20056915   

21 N 221 1 0.8 176.8 KK20056915   

22 O 252 1 0.8 201.6 KK20056915   

23 P 243 1 0.8 194.4 KK20056915   

24 Q 315 1 0.8 504 KK20056915   

         

 總計(含稅)   台幣 6414.4    

1.圖書總冊數：中日文 23 冊；西文 1 冊 

2.非書總件數(VCD、DVD、光碟、磁片、錄影帶、錄音帶、地圖、其他)：1 件 

3.代理商以 excell 表格提供明細 (如願提供書的作者、ISBN、出版社、折扣、

匯率、手續費運費等，亦可自己增加欄位 ) 

4.院系藏書不包括採買期刊，有 ISSN 者  

5.圖書館聯絡 e-mail：chensh@mail.thu.edu.tw  TEL：2742 


