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館內工作 

壹、各組108年2月份工作報告 

108 年 2 月讀者服務組工作報告 

賀新持組長彙整  

壹、參考櫃台服務 

一、108 年 2 月份參考服務統計(統計 2/18~2/27) 

資訊檢索區：959 人次 

參考諮詢服務：133 件 

圖書館利用教育及導覽：6 場次，145 人次 

全國館際合作： 

  複印：對館外申請 36 件，向本館申請 7 件(影印頁數 110 頁) 

  借書：對館外申請 58 件，向本館申請 18 件 

  新申請帳號：10 人 

二、Turnitin 論文比對：4 件。 

三、108/2/12 提交組織合併後之業務職掌給組長。 

四、108/2/12 填報圖書館內部控制總表回傳館長室。 

五、108/2/13 提供國貿系教師系所訂購期刊清單供參。 

六、108/2/14 回覆音樂系教師申請為研究生安排 3/5(二)資料庫檢索利用課程

確定。地點：1F 資訊檢索區。 

七、108/2/14 公告 107-2 資料庫利用教育系列課程於本館最新消息、校園公告

系統、活動報名網址及計中二、五代發訊息。 

課程內容及日期如下： 

場次 日期 資料庫名稱 場次 日期 資料庫名稱 

1 2/27(三) SciFinder 6 3/20 (三) IEEE/IEL 

2 3/6 (三) Scopus 7 3/21 (四) Datastream 

3 3/7 (四) W OS & JCR 8 3/27 (三) S&P Capital IQ Research 

Insight (Compustat) 

4 3/13 (三) Endnote 9 3/28 (四) Reaxys (Elsevier) 

5 3/14 (四) Turnitin 10 4/8 (一) EBSCOhost、DDC 

時間：10:20~12:00 地點：圖書館 B1 資訊素養教室 

備註：4/8(一)配合課堂時間改為 14:10~16:10 地點：良鑑廳 

八、108/2/14 申請課程(3461)：領導與倫理：圖書資訊素養暨學術倫理之大班

TA 一名，已於系統填寫送出。 



東海大學圖書館館刊第 39 期 

134 

九、108/2/18 和 108/2/20 上午 9:00-11:00 分四梯次為社會系同學上 圖書館利

用課程並安排導覽。地點：B1 資訊素養教室及圖書館 1-4F。 

十、108/2/20 分別寄送 email 給化學、化材、環工、食科及畜產系教師，提供

2/27 SciFinder(三)資料庫利用教育課程訊息，並請鼓勵同學報名參加。 

十一、108/2/19 工工系教師申請 2/27 下午 1:10 進行 Turnitin 資料庫教育訓練

課程，已回覆並安排該時段於 B1 資訊素養教室上課。 

十二、108/2/22 外文系教師反應 L&B 電子書資料庫無法下載電子書，已回覆

教師並測試中。  

十三、108/2/13 聯繫二校區對味好食餐廳關於贊助活動奬項雙人套餐餐券事

宜，108/3/4 餐廳已回覆餐券製作完成，擬通知得奬同學前來領取餐券。 

十四、108/2/25 請通識中心協助通識課程--領導與倫理：圖書資訊素養暨學術

倫理共八位同學課程加選。 

十五、108/2/26 107-2 通識課程提供一場演講補助活動申請，已於線上填寫送

出。 

十六、108/2/26 與手作繪本講師開會討論五月分推廣活動之內容細節。 

十七、108/2/27 10:20~12:00 已進行 SciFinder 資料庫利用教育課程。 

   地點：資訊素養教室。 

十八、108/2/27 13:10~15:00 為工工系同學進行 Turnitin 資料庫利用教育課

程。地點：資訊素養教室。 

十九、108/2/28 email 回覆國貿系教師校外電子資源使用方法。 

二十、108/3/4 回覆教研所教師欲查詢之電子期刊論文，已 email 寄送檔案。 

二一、108/3/5 10:20~11:10 為音樂系同學進行圖書館資源利用課程。 

   地點：資訊檢索區。 

二二、108/3/5 15:20~16:10 為外文系同學進行圖書館資源利用課程。 

   地點：資訊檢索區。 

二三、108/3/4~108/4/2 於 1F 資訊檢索區走道辦理 2018 Openbook 好書獎得獎

書書展活動。 

貳、流通櫃台服務 

一、元月用館統計 

總人次 22,590，開館日 20，日平均 1,130，人次最多 01/07 計 2,523，日

常開館為 17 日計 18,566(82%)，假日開館 3 日計 4,024(18%)。外賓總計

人次 356、日平均 18 人次，人次最多 01/18 計 35 人次。 
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二、元月借書統計 

借書人次 1,905、冊數 5,664，開館日 20 計，則日借書人次 96、冊數

284，人均借冊約 3。借書單日較多 01/02，日 221 人次，借閱 645 冊。

還書人次計 1,989、冊數 4,740，單日較多 01/02，日 263 人次，604 冊。 

三、元月討論室使用概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以

讀物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使

用概況：系所單位共計 28 系所單位 147 次借用、1,064 人次使用。(單

位使用排行為化學 16 次、化材 15 次、工工 13 次、社會 12 次、食科

12 次…) 

5 人討論室借用 73 次(M1：41 次、M2：32 次)、使用人計 324。 

10 人討論室借用 74 次(M3：37 次、M4：37 次)、使用人計 740。 

閱讀共享區之討論室：18 系所單位使用，121 次，約 1,210 人次使用。

101 室--- 38 次使用，借用次數第 3 位、380 人次。102 室--- 42 次使

用，借用次數第 1 位、420 人次。103 室---41 次使用，借用次數第 2

位、410 人次。(單位使用排行為資工 20 次、工工 16 次、化材 16 次、

法律 13 次、食科 13 次…) 

四、元月圖書代借代還 

(1)元月份代還圖書總計 1,045 冊，總圖代還分館計 296 冊，總圖代還系圖

計 412 冊。 

(2)各系代還為中文系 106 冊、歷史系 81 冊、哲學系 65 冊、法律系 50

冊、多媒體室 196 冊。 

(3)另分館代還圖書計 337 冊。 

(4)代借圖書：總館 154 冊、分館 30 冊、系圖 63 冊，總計 247 冊。 

五、二月研究室申請概況 

研究室使用於 01 月 24 日(週四)登記，研究生計：法研 5；社工 3；社會

2；中研、哲研、生科、數學、會計、政研、景觀所各 1，共 17 位研究

生及 3 位教職員申請使用。 

六、元月圖書長期逾期通知 

此次以文件通知單位，另輔以電話聯繫讀者：文學院借書 48 人 153

冊、已歸還 35 人 115 冊，理學院借書 10 人 13 冊、已歸還 8 人 10 冊，

工學院借書 21 人 26 冊、已歸還 18 人 21 冊，管理學院借書 20 人 22
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冊、已歸還 17 人 18 冊，社科院借書 32 人 62 冊、已歸還 21 人 42 冊，

農學院借書 8 人 10 冊、已歸還 7 人 9 冊， 

創藝學院借書 38 人 89 冊、已歸還 32 人 79 冊，法律學院借書 9 人 27

冊、已歸還 8 人 21 冊，行政單位借書 2 人 3 冊、已歸還 2 人 3 冊交換

生 10 人 23 冊、已歸還 10 人 23 冊，中區館盟 1 人 3 冊、已歸還 1 人 3

冊，共計通知借書 199 人 431 冊、已歸還 159 人 344 冊；比率約 80%。 

七、協助業務 

(1)數學系圖書室該空間裝修工程預計從 2/25~4/5，圖書室暫停各項服

務，並將開放時間設定閉館，借書到期日順延。 

(2)公共行政碩士專班圖書室註銷圖書 106 冊(中文圖書 28、西文圖書

51、非書資料 27 件)，依據「東海大學圖書資料報廢註銷作業要點」

第三條第一項第一款、第四款、第七款，由本專班主任審議通過，擬

辦理報廢及註銷減帳。 

(3)交換生讀者檔建置計有國際合作處學號 U 類 19 名讀者、推廣部聯陪

生學號 W 類 18 名讀者；建置後該生即可使用圖書館各項資源。 

八、台中榮民醫院交流活動 

(1)持識別證可逕行入館閱覽。 

(2)圖書交流-每半年依雙方展示主題以團體借閱方式進行交流。 

(3)互換借書證數十張提供雙方工作同仁蒞館借閱圖書資源。 

九、指定參考書借閱 

107 學年度第一學期(107/8/1-108/1/31)指定參考書借閱統計：共 7 系所單

位提出申請，3 個系圖(數學系、中文系、法律系)及 5 位教師設定(通識

中心陳永峰老師/哲學系劉妮老師/歷史系吳靜芳老師/歷史系許家琳老師/

景觀系蘇孟宗老師)64 冊圖書為指定參考資料，共借閱 228 冊次。 

十、107 學年第一學期研究生論文庋藏:      

學院 文院 理院 工院 管院 社院 農院 藝院 法院 總 計 

博士 1 0 1 0 4 0 0 0 6 

碩士 9 9 27 39 14 6 19 4 127 

合計 10 9 28 39 18 6 19 4 133 

紙本公開 9 7 22 38 18 6 18 4 122 

延後公開 1 2 6 1 0 0 1 0 11 

電子檔公開 8 2 11 18 7 2 14 3 65 

延後公開 2 7 17 20 11 4 5 1 67 
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*電子檔不公開 1 位管理學院碩士生(涉有公司機密)。107 學年第一學期：

共收有論文 133 冊，有博士論文 6 冊、碩士論文 127 冊；全數皆電子檔授

權，然立即授權僅有 65 人而高達 67 人卻延後授權。而紙本論文 122 人立

即公開、11 人延後公開、1 人因內容涉有公司機密不公開。論文一份依學

位授予法送至國家圖書館典藏，另份則典藏於總圖。 

十一、管理學院圖書分館： 

    元月使用統計 

用館人次  5,151 

外賓進館人次 30 

借閱/人次/冊次(含續借) 258/510 

二校區各系借閱人/冊次統計 163/344 

二校區各系使用電子資源統計 784 次 

分館代還圖書(冊)    337 
 

館務發展組 2 月份工作報告 

李光臨組長彙整 

一、108 年 2 月 15 日《東海大學圖書館館刊》第 38 期發行，館務發展組員

發表文章 6 篇。同日完成吳清邁董事贈吳德耀校長藏書之初步造冊（書

籍部分），受贈約 1,500 冊。 

二、108 年 2 月 18 日支援讀者服務組圖書館導覽(社會系)。 

三、108 年 2 月 19 日文資工作小組派人至特藏室調閱並掃描學校早期文件，

每日前來四到七小時不等，至掃完為止。 

四、108 年 2 月 20 日支援讀者服務組圖書館導覽(社會系)。同日，拆除「穿

越時光中的燈塔－漁翁島（西嶼）燈塔展暨東海館藏澎湖文獻教育展」

展場佈置，並送洗借用之桌巾。同日，開始申請「臺灣人文及社會科學

引文索引核心期刊」，預計三月底前完成申請程序。同日，完成《圖書

館 2018 年主題特展專輯彙編》編輯與送印。同日，向台灣聖經公會借用

《聖經》籌備參展。 

五、108 年 2 月 27 日完成《圖書館 2018 年主題特展專輯彙編》線裝書縫製

約 50 本。 

六、107 學年度第 2 學期規劃「東海文庫設置辦法(草案)」交予組長擇時於館

內會議提案討論。 
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七、二月份讀者服務項目統計： 

(1)總服務件數 22 件。 

(2)讀者類型大學部 7 名，碩、博士生 4 名（含 1 在職專班）、教職員工

1 名、其他或未表明身分者 10 名（含校外人士 2 名）。 

(3)詢問資源中文書 7 次、簡體書 9 次、學位論文 3 次、需調閱資料 1

次、叢書 1 次、其他與未表明問題 1 次。（此項為多選重複） 

(4)提供服務內容協助尋書 12 次、流通指引 6 次、空間指引 7 次、調閱

資料 1 次、其他服務 6 次。(此項為多選重複) 
 

貳、圖書館2019年2月份各項統計 

流通組 107 學年下學期業務統計 

流通組 陳健忠 

上學期非 IC 式辦卡辦證月統計 

中

部

館

合

聯

盟 

單       位 02 月 03 月 04 月 05 月 06 月 07 月 小 計 

人        數 3      3 

01 中興 2       

02 逢甲        

03 靜宜 1       

04 彰師        

05 暨南        

06 臺中教大        

07 大葉        

08 朝陽        

09 亞洲        

10 中山醫大        

11 嶺東        

12 弘光        

13 台中技大        

14 中國醫大        

15 勤益        

16 聯合        


