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館務工作 

校務會議圖書館 100 學年度工作計劃 

館長室 

※參考組 

一、舉辦圖書館利用講習 

課程內容涵蓋如何利用圖書館(含電子資源)，使讀者了解如何蒐集學

術性文獻的方法，並針對新生製作圖書館線上導覽。 

二、暢銷書區展示書籍推陳出新 

暢銷書區所展示的暢銷書預定每學期更換乙次，並舉辦開卷好書獎

書展。 

三、於本館《一書一天地》閱讀部落格介紹新書 

將不定期透過閱讀部落格推薦本館新進書籍，以培養校園閱讀風氣。 

四、舉辦展覽及推廣活動 

將舉辦圖書館週活動以及館藏主題展，並配合廠商舉辦電子資源推

廣活動等等。 

五、中西文參考書整理  

持續進行汰舊、挪架、排架等工作，並進行盤點業務。 

六、全國館際合作服務 

透過全國文獻傳遞服務(NDDS)提供圖書館館際間資料複印或借閱

圖書的服務。 

七、不定期更新學科指引 

供本校師生索取，並可作為圖書館利用講習時的輔助教材。 

八、參考諮詢 

解答讀者事實查詢、主題尋索及研究型參考問題，並協助讀者蒐集、

取得研究主題相關文獻資料。 

九、東海大學大學入門圖書資訊課程 

配合教務處針對大一新生舉辦圖書資訊課程，內容將包括參觀圖書

館以及圖書資訊應用等等。 

十、參加教育訓練或研討會 

重視並鼓勵同仁參加各式教育訓練或研討會活動，以掌握圖書館最
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新發展或資料庫檢索方法。 

※期刊組 

一、蒐集校內各學院學報、各系所學刊全文電子檔進行機構典藏。 

二、蒐集教師國科會研究計畫及研究報告檔案資料，建置機購典藏。 

三、擬與研發處合作，蒐集教師著作及期刊論文，請老師簽署授權書，

建置機購典藏。 

四、準備 2012 年西文期刊招標作業 

評估 2011 年各系所訂購期刊使用狀況，計算每種電子期刊之使用單

篇成本，停訂使用率不佳者，彙整 2012 年各系訂購西文期刊清單，

研議招標文件內容的修正。 

五、評估 2012 年資料庫續訂及新訂清單 

評估 2011 年資料庫的使用狀況，計算每種資料庫單次檢索成本，停

訂使用率不佳者。 

六、持續更新全國期刊聯合目錄及 CONCERT 電子期刊聯合目錄，提供

讀者新穎正確的期刊資訊。 

七、持續更新電子資源整合系統中電子資料庫及電子期刊資訊。 

※採編組 

一、配合各系所教學研究需要及館內各項推廣活動，持續徵集紙本及電

子館藏。 

二、積極參與各大學院校合作聯盟，合作採購電子館藏，以有限經費達

成各校資源共建共享理想。 

三、定期提供館藏統計於圖書館網頁。 

四、持續配合院系單位進行單位藏書列產及回溯書編目建檔作業。 

五、持續上傳本館書目至國家書目中心，為國家書目貢獻心力，與全國

圖書館共享書目資源。 

六、主動邀請書商或視聽資料代理商舉辦各種書展及視聽資料展活動，

希望提供本校師生新書資訊及有效提升閱讀風氣。 

七、提供系所相關主題書目清單，以做為系所教學研究推薦書目參考。 

※流通組 

一、建置東海大學圖書館藏線裝書資料庫：收錄東海大學圖書館成立以
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來所典藏的各種線裝書(含專題或贈書專櫃，藉以輔助「館藏目錄」

線裝書著錄之不足)，共分：1.善本書，2.普通本，3.和刻本，4.方師

鐸贈書，5.徐復觀贈書，6.周法高贈書，7.戴君仁贈書，8.李田意贈

書，9.張學良贈書，10.孟子書目，11.天糧館，等十一種專題，可依

「書名」、「作者編校者」暨「版式行款」等三種檢索點檢索，各書

皆附「簡明目錄」暨該書封面(扉葉或首卷首葉或眉批藏印等)書影。 

二、建置虛擬校史館網頁：將校內歷史文獻、檔案、典藏資料整理予以

數位化，藉以呈現多功能化典藏不僅是圖書館更是博物館、檔案館、

美術館、人物館；結合學校歷史記憶，並可促進全校師生及校友對

於學校的認同感。 

三、館際合作：現有中部 23 校館際合作及 8 所私校寒暑假圖書互借；另

與臺灣大學圖書館、成功大學圖書館、雲林科大圖書館、屏東科大

圖書館、金門大學圖書館、中央研究院傅斯年圖書館等互換借書證。

未來並將持續與具館藏特色圖書館合作，藉由合作可與各館資源互

補、互惠、共享。 

四、借還書手續自助化：再購置 1 部借還書機專為還書所用，圖書借還

以機器取代傳統人工，可提昇借閱圖書效率及讀者資訊素養培育、

精簡人力，更可加強櫃檯館員對讀者諮詢與利用指導。 

五、書架持續汰舊換新：逐年新增書架供放置新購圖書，並適時汰換舊

式鋁製書架，以提供圖書典藏，並維持館舍新穎及安全。（書庫尚有

使用約 50 年鋁製書架 3,608 層） 

※資訊組 

一、為積極實踐圖書館「數位元年」理念，將完成及進行下列計劃： 

(一)完成『圖書總館數位閱讀區』（含觸控式電子看板區、新書展示

區及 VOD 區沙發更新）及『管院分館－大門入口處觸控式電子

看板』二項工程。 

(二)進行網頁全面重新改版設計、完成英文網頁製作，期以讀者服

務為優先考量並突顯圖書館數位資源服務。 

(三)積極協助館內進行各項電子資源服務（含電子書服務及各項資

料庫及系統之建置與維護）。 
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(四)積極引進數位英語學習資源，提供本校師生最新及最有效的英

語學習介面及內容。 

(五)積極爭取請購 VOD 合法版權軟體，增進數位館藏。 

二、為提昇圖書館服務主動能力  

(一)將持續積極與校內課程聯手舉辦各項活動，使圖書館資源成為

各課程師生教與學之後勤支援。 

(二)持續依學科類別，提供本館與國、內外各優良大學圖書館最新

館藏書目比對（含實體書及電子書），作為各系所師生請購新書

的參考， 藉以提昇本館館藏素質。 

三、持續積極引進及推廣各樣創新觀念及產品，增進圖書館服務之遠見

及效能。 

 

圖書館 5 月 4 日工作報告 

館長室 

單位 報告摘要 說   明 

100 年 3 月份編目量統計 
中文圖書 2079 冊，中文非書 102 件；西

文圖書 702 冊，西文非書 27 件。 

ACLS Humanities E-book《美

國學術團體協會‧人文社會

科學電子書》連線啟用 

哲學系請購 ACLS 人文社會科學資料

庫，已可連線使用，歡迎多多利用。 

連線期間：即日起至 2012/4/30 止。 

連線網址: http://www.humanitiesebook.org/ 

連線方式：限東海校園 IP 連線使用,不需

帳號密碼；如校外連線請利用本館電子資

源整合查詢系統。 

自四月一日起發送系所請

購圖書到館通知。 

因應部份系所需求，自四月 1 日起系所請

購到館圖書編目完成，移送時，一併以

e-mail 寄發到館通知給請購者，如無個人

帳號則寄至系信箱。 

採編

組 

100-102 年台灣學術電子書

聯盟參加意願書簽署及委

託聯盟採購合約書用印完

成 

100~102年台灣學術電子書聯盟第二期三

年計劃，本校已簽署參加意願書確定加

入，並完成委託聯盟採購合約書用印。 

期刊

組 2011年 CONCERT服務效益

及滿意度調查 

1.國家實驗研究院科技政策研究與資訊

中心服務推廣組 CONCERT 小組為能

提供更具效益之服務，以 CONCERT

會員為本次問卷調查之對象，希望藉


