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會議記錄 

9 月 14 日館務行政會議記錄 

館長室提供 

時間：101 年 9 月 14 日 15 時 20 分 

地點：館長室 

議題： 

1.此圖(改建圖)大約如此，下週送總務處。 

2.搬遷費用會編入工程費內。 

3.大門寬約 5 米。 

4.咖排館聯外橋將以鋼構材質架設，咖啡館與圖書館間通道設玻璃門。 

5.咖啡館討論室地板會鋪塑膠材質，前後設置門。 

6.借還書櫃檯設 2 門以方便館員服務讀者。 

7.借書機將分開放置當中設層板以利讀者置物。 

8.前廳借還書櫃檯先拆，待後廳櫃檯拆除後再於辦公室前組裝，安全檢查

門不斷電置於新櫃檯內。 

 

101 年 9 月 19 日行政會議「圖書館工作報告」 

館長室提供 

壹、期刊組 

一、評估「華藝電子學位論文服務」 

華藝邀請本校加入「電子學位論文服務」評估如下： 

1. 目前東海的學位論文是上傳到國家圖書館的博碩士論文系統，國圖

利用雲端服務的概念，分享系統檔案給合作的學校，自行完整地典

藏自校學位論文，擁有東海專屬的博碩士論文查詢網頁。學校不需

花費人力、時間、金錢購買及維護系統。 

2. 國圖協助東海轉出歷年的學位論文檔案，建置在本校機構典藏系統

中。 

3. 國圖的博碩士論文系統收藏全國各大專校院之博碩士論文，並提供

免費使用。 

4. 參加華藝電子學位論文服務，研究生須將論文電子檔再上傳一次至

華藝系統，造成研究生的負擔。 
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5. 研究生授權給華藝的論文，若被其他學校下載，可以獲得權利金，

但畢竟金額有限，相對學校卻要付出一些行政成本。 

6. 若東海要使用「華藝電子學位論文服務」中其他學校的論文，依然

需付年訂費才能使用。 

綜合以上說明，建議不參加「華藝電子學位論文服務」。 

二、財產清查 

清查期刊現刊室、合訂本書庫及辦公室閒置不合用之書架及設備，列入

報廢清單。 

貳、採編組 

一、101 年 8 月編目量：中文圖書 1231 冊、中文非書 81 件；西文圖書 391 冊、

西文非書 2 件。 

二、配合師培中心需求，提供 98-100 學年度院系列產圖書統計 

三、電子書合作社推出華藝中文電子書聯盟共建共享方案： 

2012 年電子書合作社推出華藝中文電子書聯盟共建共享方案，本校確定

加入，目前已完成委託採購合約書用印申請及選書作業。 

四、「好書得來速」計畫將於 9 月 17 日起在校園內的敦煌書局展開： 

圖書館有感服務第一砲--校園書局「好書得來速」計畫，將於 9 月 17 日

起在敦煌書局推出，歡迎全校師生共同參與，推薦原則及辦法如下： 

1. 推薦圖書請以新版工具書、學科專書、一般優質圖書為原則。 

2. 請將在敦煌書局裡看到的好書連同推薦單放至「好書得來速」專屬

書架上；推薦單敬請填具書名、學號、系所單位、推薦者、推薦日

期等資料。 

3. 查無複本且經費無虞即採購入館。 

4. 新書上架時即以 Email 發送到館通知。 

參、流通組 

一、8 月用館統計：總人次 9,400，開館日 21，日平均 448，人次最多 08 月 21

日計 571。外賓計 962 人次、日平均 46，人次最多 08 月 22 日計 59。 

二、8 月借書統計：借書人次 823，借書冊數 3,067，以開館 21 日計，則日借

書人次 40、冊數 146，即為每人平均借冊約 4。借書單日最多者為 8 月

13 日 53 人次、借書冊數為 8 月 21 日 216；還書為 8 月 27 日 66 人次，歸

還 240 冊。 

三、8 月圖書代借代還： 
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1.8 月份代還圖書總計 380 冊，總圖代還分館計 137 冊，總圖代還系圖計

247 冊。 

2.各系代還為中文系 50 冊、哲學系 62 冊、歷史系 37 冊、法律系 37 冊、

師培中心 22 冊、… 

3.分館代還總圖計 46 冊。 

4.總館代借圖書：1 人 4 冊(教職員 1 人借閱 4 冊)。 

5.分館代借圖書：無。 

四、8 月協尋書統計：協尋書登記 15 冊，未尋獲 0 冊；協尋讀者教職員 4 位 8

冊、大學部 6 位 7 冊。未尋獲圖書將持續作業，如仍無所獲，將進行館

藏狀況註明、或建請新購。 

五、8 月份研究室申請概況：研究室使用於 8 月 31 日展開登記，本月登記研

究生計法研 9；工研 3；中研、歷研 2；外研、建研、企研、畜研各 1，

共計 20 位研究生及 4 位教職員。 

六、圖書註銷：依據「東海大學圖書資訊報廢註銷作業要點」第三條第六款

之規定，允以報廢註銷。註銷之圖書為一 ΟΟ 年八月一日至一 Ο 一年

七月三十一日止，讀者因圖書遺失且已完成報賠手續之圖書，共計 81 冊

（中文圖書 72 冊 ）。 

七、人力輪調後工作整合：工作分配以專業性為基礎，朝向深化讀者服務為

目標：共區分 1.特藏資料(線裝古籍與華文雜誌創刊號)整理、校史文獻彙

整與數位化、館訊編輯與三種資料庫維護(包含：線裝書資料庫建置、館

訊資料庫建置、虛擬校史館建置)。2.支援人力導師及門禁管理、代借代

還書、指定參考書服務、中部大學圖書館聯盟館際互借、館與館互借、

研究室使用、監視系統。3.流通櫃檯管理與圖書移送、附件管理、還書箱

服務、新書展示、論文庋藏作業、專案借書、協尋書。4.總圖書庫管理與

分館、系圖館藏管理(督導服務與盤點)。 

八、新生讀者資料：為提昇讀者服務效率，接獲新生讀者檔即轉置至圖書館

自動化系統，共計 4,900 位含博士班 26 位、碩士班 896 位、大學部 3787

位、進修部 204 位。即日起可持學生證辦理借書，並使用圖書館各項資

源。借書證號：學號，密碼：身分證號 9 數字。境外生因無身分證號須

洽借還書櫃檯辦理。另本館設置門禁服務，進館前請先完成學生證在學

校網頁「T 卡」的開卡作業。 

九、法律系系圖外文圖書回館典藏：依據行政與教學研究空間分配小組第 46
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次會議記錄決議：考量該空間位於地下室，没有無障礙通道、濕氣重不

利圖書儲存，特將外文圖書回館典藏，約計 2 千冊，已完成行政程序。 

十、第二學期研究生論文庋藏：共收有論文 596 冊，當中有博士論文 18 冊、

碩士論文 578 冊；電子檔授權上網計有 570 份授權率約 95%，其中立即

授權 118 位，延後授權 452 位。論文一份依學位授予法寄送至國家圖書

館典藏，另份則典藏於總圖特藏室。文學院：39 人（博士 3、碩士 36），

未授權 1 人。理學院 28 人（博士 2、碩士 26），未授權 1 人。工學院 105

人（博士 2、碩士 103），未授權 3 人。管理學院 185 人（博士 0、碩士 185），

未授權 12 人。社會科學院 135 人（博士 10、碩士 125），未授權 6 人。農

學院 27 人，未授權 0 人。藝術學院 63 人，未授權 3 人。法律學院：23

人（博士 1、碩士 22），未授權 0 人。 

肆、數位資訊組 

一、視聽資源業務 

1. 電子教學室 8 月份使用統計： 

1.1. 借閱人次：82 人 

1.2. 借閱冊次：195 冊 

1.3. 視聽資源使用：51 人 

1.4. VOD 視聽隨選系統：591 播次/34 連線位址。 

1.5. 櫃台諮詢：56 次 

1.6. VOD 轉檔上傳：28 件 

2. 協助流通組複製民國 48 年東海大學簡介中英文版光碟各 3 份及轉檔

上傳中文版至本校及圖書館 VOD。 

3. 東海大學簡介錄影帶(年份不詳)轉檔成 DVD，交流通組保管。 

4. 電教室財產清點完成，並配合改建作業，將已到使用年限但堪用之

財產上傳保管組財產交換平台。 

5. 整理並打包電教室錄音帶及錄影帶複本，放置二樓儲藏室。 

二、管理學院圖書分館 8 月份使用統計 

借還人次：262 人   借還冊次：632 冊 

進館人次：2667 人  櫃台諮詢：82 件(參考諮詢-含資料庫使用) 

總館代還分館圖書共 137 本，分館回送總館代收圖書 46 本 

三、數位資訊業務 

1. 協助辦理圖書自動化系統維護採購案。 
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2. Aremos 電子資料庫更新至 8 月份。 

3. 協助期刊組採購的聯合知識庫--原版報紙公播版設定於本館觸控式

電腦，提供讀者可在該區看電子報紙。 

4. 協助流通組製作館訊第 131 期網頁。 

5. 製作 101 年 8 月份圖書自動化系統各類統計報表。 

6. 製作 101 年 8 月份新書通報資料檔。 

7. 協助流通組建置 101 學年度新生資訊檔於圖書自動化系統。 

伍、參考組 

一、101 年 8 月份服務統計 

資料庫檢索區：445 人次   參考服務：210 件 

全國館際合作： 

複印：向外申請 48 件，外來申請 24 件，影印頁數 761 頁 

借書：向外申請 29 件，外來申請 41 件 

本校新申請帳號：11 人 

圖書館利用講習：3 場 3 小時 64 人次 

二、101/9/15 起，試行「快速文獻複印」服務 

中區區域教學資源中心之校內師生，自民國 101 年 9 月 15 日~12 月

31 日，向中區 13 所夥伴學校圖書館提出文獻複印申請，可享有每頁

2 元，並於兩個工作天之內取件的互惠服務。 

請透過全國文獻傳遞服務系統(NDDS)提出申請，活動日期以「申請

日期」為準，複印的資料類型包括期刊、圖書、會議論文、論文、研

究報告。 

＊中興大學參與本活動期間僅限於 101 年 11 月 1 日~12 月 31 日，活

動期間內，各校每月對中興大學圖書館的申請件以 15 件為限。 

活動網址：http://unicat.cttlrc.fcu.edu.tw/unicat/active_20120915.htm 

三、9 月份 EBSCOhost 資料庫線上教育訓練 

包含 OmniFile Full Text Select 綜合學科全文資料庫、電子書 eBooks on 

EBSCOhost、如何在 iPad 上直接下載 EBSCOhost 電子書等等資料庫課

程，由 EBSCO 公司提供，需事先上網報名。網站中亦有「已錄製課

程」可供本校師生參考。 

教育訓練網址：https://ebsco-chinese.webex.com/ 


