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館務工作 

102 年 11 月 13 日行政會議圖書館工作報告 

館長室提供 

壹、期刊組 

一、「2013 年臺灣學術機構典藏研討會」 

(一)由國立臺灣大學圖書館、國立清華大學圖書館合辦。 

(二)於 102 年 10 月 4 日在清華大學第二綜合大樓 8 樓會議廳舉行。 

(三)研討會有 4 個議題： 

1.NTUR 技術新發展  台大圖書館資訊組江玉婷小姐主講 

2.臺灣科技大學機構典藏經驗分享 台科大圖書館系統資訊組長 鄧惟

中助理教授主講 

3.中興大學機構典藏經驗分享 中興大學圖書館校史館組 黃文彥先生

主講 

4.機構典藏的美麗與哀愁–臺師大經驗談 臺師大圖書館館長 柯皓仁

館長主講 

5.由期刊組王畹萍組長代表參加 

二、 完成 2014 年 CONCERT 引進資料庫系統訂購調查表 

(一)新訂資料庫 

1.Grolier Online (大美百科全書線上資料庫) (外文系推薦採購) 

2.JSTOR : ART & Science III (外文系推薦採購) 

3.TAO 臺灣學術線上學術期刊庫 

(二)刪訂資料庫 

1.工程學刊：因使用率偏低，停訂。 

2.CEPS 中文電子期刊資料庫停訂，改訂 TAO 臺灣學術線上學術期刊庫 

三、101年度教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫經費訪視 

(一)102年10月22日在茂榜廳舉行 

(二)圖書館提供101年度採購圖書、期刊及電子資源清冊，管科會委員根據

清冊勾選部份圖書期刊及電子資料庫，實地查核館藏並提出改進意見。 

四、Turnitin 論文比對系統教育訓練 

(一) Turnitin 論文比對系統教育訓練，導入反抄襲系統，協助教師及學生

運用系統檢核學期報告或學術論文的原創性。 

(二)第一場，102 年 10 月 23 日 12:20~14:00，計中電腦教室 C(ST021)，共
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41 人參加。第二場，102 年 10 月 24 日 12:20~14:00 管院電腦教室 M025，

共 42 人參加。 

貳、流通組 

一、九月各項統計 

(一)用館統計 

總人次 34,336，開館日 23，日平均 1,493，人次最多 09/09，計 2598；

外賓總計 1,431 人次、日平均 62 人次，人次最多 09/15 計 76。 

(二)借書統計 

借書人次 5,454，借書冊數 19,252，以開館 23 日計，日借書人次 238、

冊數 837，即人均借冊約 4。借書單日較多人次者為 09/09 日 566 人次

借閱 2427 冊及 9/12 日 471 人次借閱 2454 冊；還書人次計 2995、冊數

計 8,845，冊數最多為 09/09 日 387 人次歸屬 1286 冊圖書。  

(三)討論室申請概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以

讀物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使

用概況：系所單位共計 25 系所單位 95 次借用、538 人次使用。(單位

使用排行為法律系 18 次企管系 7 次、社會系 7 次、行政系 7 次、工工

系 7 次…)。 

5 人討論室借用 58 次(M1：31 次、M2：27 次)、使用人計 269。 

10 人討論室借用 37 次(M3：21 次、M4：16 次)、使用人計 269。 

(四)圖書代借代還 

1.代還圖書總計 841 冊，總圖代還分館計 288 冊，總圖代還系圖計 553 冊。 

2.各系代還為中文系 120 冊、歷史系 26 冊、哲學系 76 冊、多媒體資料

室 64 冊、法律系 58 冊、師培中心 61 冊…。 

3.分館代還總圖計 530 冊。 

4.總館代借圖書：1 人 5 冊(教職員 1 人借閱 5 冊)。分館代借圖書：2

人 4 冊(教職員 2 人借閱 4 冊)。 

二、10 月研究室申請概況 

研究室使用於 9 月 30 日(週一)辦理登記，研究生計：法研 13；哲研、社

工研各 2；歷研、電機研、政研、各 1，共 20 位研究生及 3 位教職員。 

三、 系所圖書室作業協助 

(一)就業輔導暨校友聯絡室圖書回歸總館典藏，計 1178 冊(多媒體資料 144
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件、管院分館 321 冊、總館 713 冊)；未回館尚有 113 冊件，經點收、

移送後放置各典藏空間供讀者借閱。 

(二)宗教研究所圖書回歸總館典藏，計 2612 冊(中文圖書 1141 冊、西文

圖書 1459 冊、多媒體資料 12 件)，未回館尚有 80 冊，經點收、移送後

放置各典藏空間供讀者借閱。 

系 圖 中文圖書 西文圖書 多媒體資料  統 計 未回館 

宗教所   1141   1459     12   2612   80 

就友室   1034     144   1178  113 

總  計   2175   1459    156   3790  193 

四、圖書的報廢與註銷 

依據<東海大學圖書資訊報廢註銷作業要點>第三條第一項、第七款「館

藏資料經三次盤點，仍下落不明者」辦理。 

(一)總館圖書辦理報廢及註銷減帳，分別有：總類 14,361 冊(287 冊)、一

百類哲學 16,349 冊(839 冊)、二百類宗教 12,773 冊(212 冊)等三大類，總計 43,484

冊(三次盤點未到計 1,338 冊)。 

(二)建築系圖書辦理報廢及註銷減帳，計 122 冊。98 年 8 月開始與總圖之

流通系統連線，自 99 年起進行盤點，102 年 8 月再次完成第四次盤點作業。

累計「三次盤點去向不明」圖書有 109 筆(中文圖書 103 冊、非書資料 6 件)；

因借閱遺失且已辦妥賠償手續之書本 13 冊(中文圖書 5 冊、西文圖書 8 冊）。 

五、特藏資料概況 

(一)完成篇目彙編：《東風》雜誌，期數為：第一期至第十二期，第二卷

第一期到第四卷第八期，第四十四期至第六一期；發行時間則是從民國四十

五年至八十二年六月。另有《圖書館學報》、《葡萄園》及「華文雜誌創刊號」

的「大陸期刊」等資料。可至圖書館網頁「虛擬校史館」之「東海特藏」，提

供讀者檢索「刊名」、「篇名」、「作者」等。 

(二)調閱資料 

1.陳其寬文教基金會至松山機場史博館藝文空間展覽，委請建築系彭康

健老師借閱陳列校史室「東海女白宮建築模型」85*57*37 公分、「東

海藝術中心建築模型」87*57*37 公分，日期自 10 月 4 日至 12 月 31 日。 

2.校牧室為路思義教堂建堂 50 周年慶，在秋紅谷展覽，特調借「路思義

教堂模型」「奉獻箱」「講台」等 3 件物品，展覽期間自 10 月 19 日至
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11 月 22 日。 

3.就業輔導暨校友聯絡室慶祝校慶活動，辦理校友返校調閱第五屆畢業

典禮大合照及老照片系列：創校前大度山、為上帝造房子、奧柏林中

心、東海剪影、舊圖書館、校門口等。 

六、特展 

(一)孟德爾豌豆遺傳實驗特展，展出地點：圖書館討論室、時間 2013 年

10 月 21 日起至 11 月 21 日，計一個月的展覽。內容：成大博物館與捷克孟德

爾博物館合作舉辦「豆豆與神父：孟德爾誕辰 191 週年特展」，此特展由東海

大學通識中心及生命科學系共同主辦。 

(二)金秋地球日活動，展出地點：圖書館前廳、時間 2013 年 10 月 21 日

起至 11 月 27 日計 1 週，內容：環境保護圖書展及影片展，以愛護地球珍惜有

限資源為主題，計展出圖書“不要核能,那我們用什麼＂等 80 餘冊及影片“不

願面對的真相＂等 50 餘件。 

(三)校慶日當天，第五屆校友參訪圖書館，本組謝先生安排相關資料放置

於討論室，並製作一份簡報。 

七、新計畫 

(一)擬請購圖書紫外線除菌機 2 部：深化讀者服務，關心讀者健康。機具

內之光波能除去微生物與細菌，如金黃色葡萄球菌和大腸桿菌，維護圖書之

清潔。機具除有效除菌外，為節省讀者等候時間，亦能多書置入。另因採取

讀者自助式操作，更須有使用極簡與產品責任險【說明 1】。 

(二)書庫新置鋼製書架：新置及汰舊書架兼具美觀及安全，每學年新購圖

書約 18,000 冊(需 450 層，每層 40 冊)；另規劃系圖的圖書集中典藏，預計學

年回歸約 5 千冊圖書(需 125 層)。而舊式書架尚有 3600 層【說明 2】。 

【說明 1】         圖書紫外線除菌機  

廠商   艾迪遜   卓眾  慶和  

紫外線燈管    3 支  3 支 /2 支  1 支  

規格  55*131cm烤漆*80kg 47*59cm 烤漆*18kg 45*62cm 烤漆  

價格  9.9 萬  8.8 萬 /6 萬  5.4 萬  

使用單位  國資訊館*清華*交大 台灣分館*美術館*

國資訊館*教育大學

北市圖*高市圖  

【說明 2】 



館務工作 

 5

1.大陸書區：500 類 274 層、600 類 251 層、700 類 153 層、800 類 150 層。

共計 828 層。 

2.西文書庫：500 類 210 層、600 類 896 層、700 類 680 層、800 類 994 層。

共計 2780 層。 

參、參考組 

一、102 年 9-10 月份服務統計 

資訊檢索區：3178 人次 

參考服務：1164 件 

全國館際合作： 

  複印：向外申請 202 件，外來申請 53 件(影印頁數 1184 頁) 

  借書：向外申請 122 件，外來申請 62 件 

  本校新申請帳號：62 人 

*9 月份對外複印申請件為全國第二 

圖書館利用講習：16 場 22.5 小時 313 人次 

二、歡迎參加「Cambridge Books Online--輕鬆 e 指、豐富藏書盡收眼底」、「為

什麼北極熊在跳舞？瞭解氣候變遷拿大獎！」、「學術研究好幫手‧超值獎

品歡樂送」、「月借月開心 借書抽獎去」、「就讓 SAGE 告訴你為什麼不吃

牛」、「Research Discovery」有獎徵答活動、《TAO 台灣學術線上》2013 徵

文活動與 102 年大專校院電子書與資料庫使用情況及滿意度問卷調查。 

詳情請見本館首頁最新消息。 

1.歡迎參觀「創意驚歎號！」展覽 

地點：總圖書館 1 樓主題展示區 

時間：102 年 11 月-103 年 1 月 

展出內容：主題書展、創意＠Library、創意文具 

2.歡迎參加 102 年圖書館週書籤設計比賽 

截止收件日期：11 月 28 日 17:00 

網路票選最佳人氣獎：12 月 2 日-9 日 

詳情請見本館首頁公告。 

3.已協助宣傳「Reaxys 資料庫 農藥知多少?」有獎徵答活動、「apabi 中文

電子書--電子書使用情況及內容滿意度問卷調查」與 Wiley 網路研討會

「如何撰寫高影響力的研究論文」。 

4.提供『內部控制制度』第 2 版本組業務相關內容。 
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5.增設 2 組電子郵件公用帳戶。 

肆、數位資訊組 

一、資訊業務 

(一)AREMOS 電子資料庫 2013 年 10 月份已更新。 

(二)圖書館自動化系統各類資料統計 102 年 8、9 月份已完並放置網頁上

提供參考及分析。 

(三)圖書館 144 期館訊網頁製作完成，已放置網頁供讀者觀看。 

(四)102 年 10 月 18 日組長王鑫一至台灣師範大學參加「2013 圖書館數位

化應用趨勢研討會」，了解目前圖書館在保有既有的圖書館自動化系統的情形

下，如何將電子書及電子資源整合，創造出穩定及價值的數位資訊服務。 

(五)自 102 年 7 月至 10 月 31 日，共安排國內外 4 家圖書館自動化系統廠

商進行實機展示，讓圖書館員了解目前圖書館自動化系統的操作環境及架

構，有利於未來本館評估是否進行圖書館自動化系統轉換。 

(六)陳格理館長爭取並獲得羅文聰副校長、楊朝棟主任支持，將參考組資

料檢索區共 21 台電腦主機及 24 台液晶螢幕汰舊換新。此次設備更新將提供學

生在查找資料時速度更快，這將使學生更有感覺學校對學生的重視程度。 

二、多媒體資料業務 

(一)電子教學室 102 年 9、10 月份使用統計 

多媒體資料室業務項目 102/09 102/10 

借閱/人次(含續借) 322 480 

借閱/件次(含續借) 575 792 

視聽設備使用人次 137 125 

VOD 視聽隨選系統 1243 次/連線位址 1063 次/連線位址 

新進多媒體資料 107 件 476 件 

櫃台諮詢服務 233 件 235 件 

(二)9 月 4 日為大一新生做大學入門圖書館導覽共計 45 小隊，負責多媒體

室定點解說，工作人員計工讀生 2 位、資訊組同仁 3 位共 5 位，並協助各定

點拍照工作。 

(三)管理圖書館臉書粉絲團，9、10 月份新增貼文 108 篇，粉絲團人數達

3,320 人(統計至 10/31)。 
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(四)讀者至粉絲專頁預約已被外借影片回館通知服務，9、10 月份共計 32

件。 

(五)協助採編組博雅主題展及新書上架，並推廣博雅主題展訊息於

Facebook 圖書館粉絲專頁。 

(六)就友室回歸總館典藏多媒體資料共計 144 件，已完成點收入館。 

(七)配合本校舉辦金秋地球日活動，10 月 21-27 日於圖書館一樓進館處播

放環境保護相關議題 VOD 影片暨影片解說海報展。 

四、 管理學院圖書分館業務 

(一)管院分館 102 年 9、10 月份使用統計： 

管理學院圖書分館業務項目 102/09 102/10 

借閱/人次(含續借) 1,072 2,075 

借閱/件次(含續借) 3,456 3,950 

進館人次 10,743 12,453 

櫃檯服務(諮詢及資料庫使用) 256 226 

分館代還總館書籍 530 本 530 

(二)管理學院圖書分館於 102 年 10 月 4、25 日舉辦圖書館資源利用講習

課程。 

伍、採編組 

一、配合 10 月 22 日管科會訪視準備相關事宜 

10 月 22 日教育部委託中華民國管理科學學會訪視本校 101 年度教育部獎

勵校務發展計畫經費使用情形，本組配合提供 101 年度校務發展計畫經

費購書(含電子書)清冊，並協助準備訪視當天抽查的圖書(含非書)資料。 

二、 發送 102 學年度系所書刊預算通知 

10 月 25 日發送各系所 102 學年度書刊預算通知函，請各系所於經費預算

內踴躍推薦專業書刊，以配合師生教學研究需要。 

三、 修訂本校『內部控制制度』第 2 版 

配合本校『內部控制制度』第 2 版修訂計畫，重新檢視組內各項作業程

序有無需修改之處，並依照秘書室提供的範本格式，撰寫內控手冊 02 版。 

四、102 年 10 月編目量統計 

中文圖書 2264 冊、中文非書 276 件；西文圖書 756 冊、西文非書 98 件。 

 


