
館務工作 

 1

館務工作 

103 年 4 月 16 日行政會議--圖書館工作報告 

館長室提供 

【期刊組】 

一、參加逢甲大學圖書館舉辦102學年度中區區域教學資源中心計畫「跨

校學生優質學習報告數位典藏推動方案」第二次工作會議。 

(一)時間：103年3月6日下午3:00~5:00 

(二)地點：逢甲大學圖書館三樓資訊素養教室 

(三)主持人：逢甲大學圖書館張簡誌誠組長 

(四)本次會議簡報摘要： 

1.說明跨校合作推動學生優質報告數位典藏方案的工作時程。 

2.訂於3月26日及3月31日在逢甲大學舉辦教師分享會，邀請夥伴

學校館員、老師參加，觀摩及分享逢甲老師與館員徵集優質報

告的做法。 

3.在4月底前由夥伴學校各自辦理研習課程，指導大學生如何撰寫

優質報告，逢甲補助講座鐘點費每小時NT$1600。 

4.擬於5月底舉辦成果展，邀請13校參與的師生參加，頒發榮譽獎

狀與作品集，逢甲補助每校4位老師出席費(上限NT$2000)。 

二、「Web of Science: SCIE & SSCI ; JCR Web: Science Edition & Social 

Sciences Edition」採購案正式驗收。 

(一)時間：103 年 3 月 27 日下午 2 時 

(二)地點：總務處會議室 

(三)主持人：郭總務長奇正 

(四)本案採共同供應契約辦理採購，承辦單位已於 103 年 1 月 9 日完成

初驗。正式驗收測試資料庫連線狀況，均可正常連線，驗收合格。 

三、「Science Director 電子期刊」採購案正式驗收。 

(一)時間：103 年 3 月 27 日下午 2 時 

(二)地點：總務處會議室 

(三)主持人：郭總務長奇正 

(四)本案採共同供應契約辦理採購，因辦理預算變更及申請補請採購，

承辦單位延至 103 年 3 月 14 完成初驗，但廠商授權學校今年 1 月 1

日起即可上線啟用。正式驗收測試電子期刊連線狀況，均可正常連
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線，驗收合格。 

四、協助佩蓉館文物拍照工作：本組施麗珠小姐協助佩蓉館文物拍照工

作，便於製作文物清冊及目錄。 

五、申請 Engineering Village 試用 

配合教師申請學校教師著作獎勵時程 申請 Engineering Village 試用，提

供教師檢索。 

(一)網址： www.engineeringvillage.com 

(二)試用期：即日起至 4 月 30 日  

六、圖書館新增【WisNews 慧科大中華新聞網】(旗鑑版) 

(一)http://TWTHU.wisenews.net//?gid=TWTHU&user=ipaccess 

(二)慧科大中華新聞網資料庫收錄逾 900 種資源，包括大中華區內報

章、雜誌、新聞社、電視台、電台及網站等新聞資源。每日上午

8 點前更新，提供最新新聞及文章。慧科大中華新聞網自 1998 年

至今已儲存逾 1.6 億篇文章，每日增加 8 萬篇各類新聞資源。 

(三)每日有【東海大學相關新聞】 

七、科技部化學中心提供「Thieme 出版社化學期刊及 Science of Synthesis 

化學資料庫試用」。 

(一)提供 SYNLETT, SYNTHESIS 以及 SYNFACTS 免費試用六個月，試

用期間可免費使用 2005 年起之現刊全文。試用結束後會提供各單

位試用統計報告。 

1.試用網址：www.thieme-connect.com/ejournals. 

2.試用時間：2014 年 4 月 1 日~ 9 月 30 日，共六個月. 

(二)Thieme Science of Synthesis 今年完成資料庫新平台轉換，重新提供

試用，試用後會提供使用統計報告。 

1.試用網址：https://science-of-synthesis.thieme.com/. 

2.試用期限：即日起至 6 月 30 日止。 

【流通組】 

一、3 月用館統計 

總人次 36,757，開館日 30，日平均 1,225 人次，人次最多 3 月 11 日，計

1,739；外賓總計 1,650 人次、日平均 55 人次，人次最多 3 月 31 日，計 74。假

日開館 9 日，使用 5,864 人次，占 16%、日常開館 21 日，使用 30,893 人次，
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占 84%。 

二、3 月借書統計 

借書人次 5,737，借書冊數 15,544，以開館 30 日計則日借書人次 192、冊

數 519，即人均借冊約 3。借書單日較多人次者為 03/31 日 358 人次借閱 1,048

冊；還書人次總計 3,285、冊數計 7,769，還書單日冊數最多為 03/11 日 296 人

次歸還 842 冊圖書。  

1. 3 月討論室申請概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以

讀物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使

用概況：系所單位共計 29 系所單位 216 次借用、1,045 人次使用。(單

位使用排行為法律系 30 次、財金系 29 次、社工系 26 次、行政系 21

次、社會系 18 次為多) 

5 人討論室借用 123 次(M1：65 次、M2：58 次)、使用人計 526。 

10 人討論室借用 93 次(M3：53 次、M4：40 次)、使用人計 519。  

2. 3 月圖書代借代還 

(1) 03 月份代還圖書總計 757 冊，總圖代還分館計 224 冊，總圖代還

系圖計 533 冊。 

(2) 各系代還為中文系 104 冊、歷史系 33 冊、哲學系 39 冊、多媒體資

料室 236 冊、法律系 31 冊、政治系 23 冊…。 

(3) 分館代還總圖計 444 冊。 

(4) 代借圖書計冊：總館代借 39 冊。管院分館 7 冊。其他館 14 冊。 

3. 圖書長期逾期通知 3 月 

文學院計 6 人 17 冊、已歸還 3 人 5 冊，理學院計 5 人 12 冊、已歸還

3 人 9 冊，工學院計 7 人 12 冊、已歸還 3 人 4 冊，管理學院無，社科

院計 7 人 10 冊、已歸還 3 人 4 冊，農學院計 3 人 6 冊、已歸還 0 人 0

冊，創藝學院計 5 人 20 冊，已歸還 3 人 18 冊，法律學院計 4 人 14

冊，已歸還 1 人 6 冊；長期逾期通知共計 38 人 91 冊、已歸還 16 人

46 冊比率約 50%。 

4. 4 月研究室申請概況 

研究室使用於 3 月 31 日(週一)登記，研究生計法研 11；社工研 4；工

工 2；哲研、政研、建築研各 1，共 20 位研究生及 4 位教職員。 

5. 特藏資料概況 
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 (1)調閱資料：調閱者台北大學古典文獻所研究生。 

書名：東方伊朔/陳春生演話，民國元年上海美華書館、線裝書，索

書號 HB/C11.15/(r)7552。 

書名：伊朔譯評/陳春生演話民國二年上海美華書館、線裝書，索書

號 HB/C11.15/(r)7552-01。 

書名：強盜洞/(美)吳板橋譯/陳春生演，民國三年上海美華書館、線

裝書，索書號 HB/C11.15/(r)2644。 

書名：講道要訣/(美)萬應遠/(中)陳春生等輯，民國元年上海美華書

館、線裝書，索書號 HB/C11.15/(q3)4403。  

6. 與東華大學圖書資訊中心互借圖書 

(1) 為秉持資源共享理念，加強雙方合作關係，增進讀者借閱對方館藏

的便利特簽訂之。 

(2) 由雙方圖書館各交換 5 張借書證，每張借書證借閱 5 冊、借期 21

天。 

(3) 互借圖書範圍：為增進雙方圖書資訊交流，互借資料範圍以符合雙

方讀者之需求為原則，惟下列圖書資料不外借： 

A. 非書資料（含期刊、報紙、多媒體資料、電子檔資料等）； 

B. 限館內閱覽資料（含參考工具書、教師指定閱讀圖書及特藏資

料等）； 

(4) 館藏單位視需要限制不外借者。 

(5) 不提供續借與預約服務。 

7. 系所暨單位圖書室作業協助  

(1) 教務處教學資源中心於 102 年 8 月獲得教育部區域資源整合 分享

計畫補助，執行「中區中文寫作中心」購置圖書約 240 冊，回歸

總館，以專區陳列該批圖書；首次計有 171 冊陳列於休閒期刊處，

並設有宣傳海報。  

(2) 行政系系圖圖書註銷，依據「東海大學圖書資訊報廢註銷作業要點」

第三條第一項第七款之規定，此批報廢註銷計中文圖書171冊、西

文圖書41冊、影音光碟43件，皆為三次盤點仍下落不明者，共計255

冊。 

【參考組】 

1. 103年3月份服務統計 
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資訊檢索區：1793人次 

參考服務：464件 

部落格推薦新書：32筆 

圖書館利用講習：8場12小時291人次 

全國館際合作： 

  複印：向外申請62件，外來申請35件(影印頁數666頁) 

  借書：向外申請53件，外來申請30件 

  本校新申請帳號：29人 

 *3月份對外申請借書件為私立大學第一 

2. 公告打造成功方程式中西名人大 PK 有獎徵答活動、udn 借閱王閱讀

小確幸活動、動動手指借書趣、Reaxys 有獎徵答活動、學英語送好禮

有獎徵答活動、ScienceDirect 食安問題有獎徵答與牛津 OSO 電子書有

獎徵答活動。 

詳情請見本館網頁最新訊息公告。 

3. 歡迎參加 4/23 世界閱讀日「愛上閱讀的你」活動。 

詳情請見本館網頁最新訊息公告。 

【採編組】 

1. 103 年 3 月份編目量統計 

103 年 3 月份中文圖書 1824 冊、中文視聽 160 件；西文圖書 924 冊、

西文視聽 103 件。 

2. 協助佩蓉館文物清點拍照事宜。 

    佩蓉館館藏有書畫、玉器、瓷器等古文物 300 餘件，協助逐一比對清

冊、打光拍照等事宜。 

3. 配合公行系擬註銷館藏進行查價作業。 

配合 103 年 3 月 27 日公行系擬註銷館藏 255 冊，進行查價作業，協

助完成註銷程序。 

4. 寄發系所書刊經費支用通知 

102 學年度書刊經費系所支用情形統計至 103 年 3 月 24 日，寄發電子

公文通知尚有餘額系所，並請於 4 月 15 日前將圖書採購單送至採編

組，以利後續採購作業處理。 

【數位資訊組】 

1. 資訊業務 
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(1) 圖書館 150 期館訊網頁製作完成，已放置本館首頁提供讀者瀏覽。 

(2) AREMOS 電子資料庫 2014 年 3 月份已更新。 

(3) 103 年 3 月 11 日已更新 Compustat 資料庫，最新資料時間至 2014 年 2

月 28 日。 

(4) 圖書館自動化系統各類資料統計 103 年 3 月份已完並放置網頁上提

供參考及分析。 

(5) CMoney 資料庫廠商修正資料庫伺服器錯誤，並恢復伺服器可正常運

作。  

(6) 圖書館 B1F 入口區域新增無線基地後常無法正常上網，檢修後發現

是該區網路交換器損壞故障，已申請購置新網路交換器後，恢復該

區正常上網服務。 

(7) 協助教務處將「創新力論壇」電子海報刊登在本館電子海報顯示器

供讀者觀看。 

(8) 協助秘書室優先建立文獻資料掃描流程，後續並安排如何將掃描後

文獻資料電子檔透過數位化後製作成電子書課程。 

(9) 103 年 3 月 26 日請本組陳勝雄先生參加逢甲大學圖書館舉辦之「跨

校學生優質學習報告數位典藏推動：教師分享會」。 

2. 多媒體資料業務 

(1) 電子教學室 103 年 3 月份使用統計 

多媒體資料室業務項目 103/03 

借閱/人次(含續借) 824 人 

借閱/件次(含續借) 1,314 件 

視聽設備使用人次 164 人 

VOD 視聽隨選系統 692 次 

新進多媒體資料 51 件 

櫃台諮詢服務 100 件 

(2) 持續維護整理視聽資料部落格，電影類(中、西文)DVD 加註字幕及發

音，共計約 1,300 筆，3 月份新增視聽資料介紹 22 篇。 

(3) 協助管理圖書館粉絲專頁，3 月份發文 51 篇，粉絲人數為 4,009 人(統

計至 3/31)。 

(4) 圖書館特效影展展出之紙板鋼鐵人模型，獲新聞媒體採訪報導，計有
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華視、中視、TVBS、東森、八大等媒體至圖書館採訪作者本校美術

系鍾凱翔同學。 

(5) 新增數位電視棒一座，安裝於 VOD 區，方便讀者觀賞數位電視節目。 

(6) 經由陳格理館長引薦，3 月 31 日至建築系載回邱浩修老師數位構築

與美學課程學生模型作品數件，置於展示區之展示櫃與電影特效展共

同展示，紙板鋼鐵人模型同時撤展，已順利歸還鍾凱翔同學，並致贈

本館感謝狀一張。 

(7) 館藏電影類數位影碟影片如為奧斯卡、金馬獎得獎影片，加貼標籤於

影片外殼，協助讀者對影片有更多認識。 

3. 管理學院圖書分館業務 

(1) 管院分館 103 年 3 月份使用統計 

管理學院圖書分館業務項目 103/03 

借閱/人次(含續借) 1,899 

借閱/件次(含續借) 3,730 

進館人次 12,950 

櫃檯服務(諮詢及資料庫使用) 241 

掃描機使用量 USB:106 次，Email:71 次 

二校區各系借閱冊次統計 2683 冊 

分館代還總館書籍 444 本 

 

2014 年 4 月流通量統計表--人次統計 

數位資訊組  王鑫一製 

日期 借書 還書 續借 合計 

4 月  1 日 270 256 79 605 

4 月  2 日 0 0 109 109 

4 月  3 日 0 0 142 142 

4 月  4 日 0 0 81 81 

4 月  5 日 0 0 82 82 

4 月  6 日 84 129 173 386 

4 月  7 日 337 457 143 937 

4 月  8 日 291 293 51 635 


