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館務工作 

103 年 11 月 11 日行政會議圖書館工作報告 

館長室提供 

【期刊組】 

一、配合 103 年 10 月大學校院校務資料庫填報作業，已於 10 月 15 日填報各

項統計資料完成。 

二、配合會計室每月填報單位經費支用明細表，10 月 31 日已完成。 

三、2013 年西文紙本期刊驗收作業，採購組已排定於 11 月 14 日進行正式驗

收，2013 年西文紙本期刊未到刊，應退款合計為美金 1389.98 元。 

四、2015 年西文期刊採購案目前在採購組審核中，招標會議尚未召開。 

五、EBSCO 公司 10 月 21 日在逢甲大學圖書館舉辦「EBSCO 全方位服務講座

」，說明將盡力協助 Swets 公司客戶 2014 年期刊寄送服務。 

六、2015 年確定採購的電子資料庫清單，已於 103 年 10 月 20 日回覆 Concert，

聯盟採購資料庫計 25 個，非屬聯盟採購資料庫有 19 個。 

七、CEPS 中文電子期刊資料庫訂購完成，已在 Hyint 電子資源整合查詢系統

及 360Link 平台匯入期刊清單更新內容，並完成第一期付款。 

八、本組目前進行中的請採購案： 

1.東海大學西元 2015 年西文期刊採購案。 

2. Turnitin 論文原創性比對系統資料庫。 

3. 360Link 電子期刊暨電子全文連接服務平台。 

4.台灣股市交易資料庫。 

5. Lexis.com 台灣法學檢索系統。 

6. Westlaw International 法律新聞全文資料庫。 

九、目前試用中的資料庫，可試用至 2014/12/31  

1. Funday 線上外語學習平台。 

2.國家標準全文檢索數據庫。 

3. Acer Walking Library 電子雜誌。 

4. Thieme 化學期刊。 

5.美聯社新聞英文影音資料庫。 

6. PELA PELA 日本語學習資料庫。 

7.東方雜誌期刊全文檢索資料庫。 

8. NEW TOEIC 應考特訓課程。 



東海大學圖書館館訊新 159 期 

 2

十、提供各系所評鑑所需要的系所期刊清單，目前可先由本館首頁-> 最新訊

息- > 公告  -> 期刊組【系所期刊清單專區】自行下載利用。惟近期內將

更新清單並移至本館首頁->讀者服務->2014 系所單位期刊評鑑清單。 

十一、合訂本期刊盤點統計作業進行中。 

【流通組】 

一、10 月用館統計 

總人次 45,182，開館日 29，日平均 1,558，人次最多 10/22 計 2,371；外賓

總計 1,666 人次、日平均 58 人次，人次最多 10/3 計 58 人次。日常用館

41,418 人次佔月使用 98%(22 日、日平均 1,883)、假日 3,764 人次佔月使用

2%(7 日、日平均 538)。 

二、10 月借書統計 

借書人次 5,627，借書冊數 13,897，以開館日 29 計則日借書人次 194、冊

數 480，即人均借冊約 3。借書單日較多人次者為 10/13 日 339 人次借閱

878 冊；還書人次計 2,522、冊數計 5,892，冊數最多為 10/14 日 223 人次

歸還 582 冊圖書。  

三、10 月討論室申請概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以讀

物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使用概

況：系所單位共計 30 系所單位 229 房次借用、1136 人次使用。(單位使

用排行為社工系 28 次、工工系 26 次；物理系 19 次、經濟系 16 次、行

政系、建築系各 13 次…) 

5 人討論室借用 127 次(M1：69 次、M2：58 次)、使用人計 479。 

10 人討論室借用 102 次(M3：62 次、M4：40 次)、使用人計 657。  

四、10 月圖書代借代還 

(1)10 月份代還圖書總計 762 冊，總圖代還分館計 171 冊，總圖代還系圖

計 591 冊。 

(2)各系代還為中文系 73 冊、哲學系 38 冊、多媒體資料室 311 冊…。 

(3)分館代還總圖計 527 冊。 

(4)代借圖書：總館 30 冊、分館 16 冊、系圖 18 冊總計 64 冊。 

五、11 月研究室申請概況 

研究室使用於 10 月 31 日(週五)登記，研究生計：法研 10；社工研、政研

各 2；哲研、化工研、工工研、資管研、行政研、建研各 1，共 20 位研
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究生及 4 位教職員申請使用。 

六、圖書註銷 

依據「東海大學圖書資訊報廢註銷作業要點」第三條第一項第七款之規

定，允以報廢註銷。此報廢註銷之圖書，皆為三次盤點仍下落不明者，

共計中文圖書 531 冊。   

七、系所圖書室作業協助  

(1)外文系系圖書回歸總館典藏，計 366 冊（中文圖書 27 冊、西文圖書 95

冊、多媒體資料 244 件），經點收、移送後放置各典藏空間供讀者借閱，

計 103 件移送至多媒體教室。 

(2)建築系系圖書回歸總館典藏，計 16 冊(中文圖書)。 

八、圖書長期逾期通知 10 月 

此次以信函通知系上：狀況如下，文學院借書 2 人 3 冊，已歸還 1 人 2

冊。理學院借書 2 人 3 冊，已歸還 1 人 1 冊。工學院借書 2 人 8 冊，已

歸還 2 人 8 冊。管理學院借書 4 人 7 冊，已歸還 2 人 2 冊。社科院借書 6

人 13 冊，已歸還 2 人 6 冊。農學院借書 5 人 15 冊，已歸還 0 人 0 冊。創

藝學院借書 7 人 19 冊，已歸還 4 人 10 冊。法律學院借書 3 人 4 冊，已

歸還 0 人 0 冊。共計通知 31 人 72 冊，已歸還 12 人 29 冊，歸還比率 41%。 

九、兒童文學區作業方式 

1.地點：依據 8 月份館務會議決議。 

2.書架：書架規格會同靖文與書架商確定完成，不按制式規格按現場丈量

尺吋分配座數。 

3.管理方式編目作業同現行方式，但書標顏色另訂做而新增號排序，只區

分中西文圖書區不分何類型。 

十、展覽活動 

(1)103 年度教學卓越計劃--舞．新吉靜態成果展。 

展示地點：共享區。展示時間：10/15-10/29。 

簡介：服務學習眾計畫至雲林麥寮鄉新吉社區，藉由社區總體營造理

念推動與社區居民共同積極參與地方公共事務；凝聚社區共識，並

深入農村投入農村生活與建設，進而將所學與實務結合。展出活動

照片及計畫書。 

(2)2014 金秋環境地球日主題展。 

展示地點：主題展示區，與環境相關主題圖書 120 冊及 100 件影片。
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展示時間：10/22-11/06。  

簡介：為推廣「將永續的觀念帶進生活」成為全民共識，環境倫理學

之父羅斯頓（Holmes Rolston）2008/10/22 上午 10:22 於「路思義教堂」

講座宣佈 10/22 為「金秋地球日」（Golden Autumn Earth Day）。本次

活動舉行贈書儀式及影片欣賞(臺中心動)。 

十一、特藏資料概況  

2014 年 10 月 31 日出版由流通組謝鶯興編之「東海自由學風的播種者：

吳德耀校長年表新編」，ISBN978-986-5990-58-9。分贈國家圖書館、中研

院傅斯年圖書館與文哲所圖書館，台大、政大、中興、逢甲、靜宜、彰

師大、曁南、東吳、成功、雲科大、金門、清華等大學圖書館典藏。同

日並在圖書館一樓入口處電子看板以 PPT 呈現吳校長年表及其主持本校

第一屆畢業典禮部份影像。 

【參考組】 

一、103 年 10 月份服務統計 

資訊檢索區：2066 人次 

參考服務：575 件 

部落格推薦新書：15 筆(轉載於首頁新書展示) 

圖書館利用講習：14 場 19 小時 320 人 

全國館際合作： 

  複印：向外申請 68 件，外來申請 24 件(影印頁數 569 頁) 

  借書：向外申請 54 件，外來申請 31 件 

  本校新申請帳號：47 人 

二、10/14-15 舉辦「打開電子書，就是 i 閱讀」HyRead 中文電子書推廣活動。 

三、公告 EndNote X7.2 新功能發布、「Reaxys 多彩手機殼材質也能應用在再生

能源中？！」有獎徵答活動、103 年大專校院電子書與資料庫使用情況及

滿意度問卷調查。 

四、12/1-12/5 圖書館週將推出「電子書，滑一下」系列活動，包括 2 場電子

書教育訓練以及臉書推薦電子書活動，並由台灣電子書供給合作社協辦。 

五、進行本組作業流程內部控制。 

【採編組】 

一、103 年 10 月份編目量統計 

103 年 10 月份中文圖書 2,233 冊、中文視聽 167 件；西文圖書 549 冊、西
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文視聽 116 件。 

二、提供師培中心有關教育類圖書資源統計 

配合師培中心 104 年評鑑需求，提供全校教育類圖書資源統計。 

三、配合填報教育部「大學校院校務資料庫」相關統計 

配合填報 103 年教育部「大學校院校務資料庫」，提供圖書採購相關統計。 

四、提供會計室各院系單位圖儀經費 10 月份支用統計 

配合 103 學年度院系圖儀經費統一由圖書館採購政策，每月初提供會計

室各院系單位圖儀經費支用統計。 

五、發送 103 學年度系所書刊預算通知 

發送各系所 103 學年度書刊預算通知函，請各系所於經費預算內踴躍推

薦專業書刊，以配合師生教學研究需要。 

【數位資訊組】 

一、資訊業務 

1. AREMOS 電子資料庫 2014 年 9 月份資料已更新。 

2.圖書館 157 期館訊網頁製作完成，已放置本館首頁提供讀者瀏覽。 

3. 103 年 10 月份新書通報已完成，可在本館網頁查閱該月份新書。 

4.圖書館自動化系統各類資料統計 103 年 10 月份已完並放置網頁上提供

參考及分析。 

5. 103 年 10 月份協助參考組於資訊素養教室辦理共 7 場電子資源利用講習。 

6. 101 年購置 55 吋液晶螢幕經常發生訊號接收錯誤，已請廠商依保固期

內程序進行維修並恢復功能。 

7.辦理「圖書館自動化系統軟硬體更新建置」採購案，由館長依公共工程

委員會專家學者資料庫及本校學者中選擇內派及外聘評選委員，並簽

請校長核示成立評選委員會。 

8.配合總務處辦理 103 學年度「個人電腦主機、顯示器及筆記型電腦」聯

合比議價採購。 

9. 103 年 10 月 21、22 日進行圖書館自動化系統(Totals2)年度版本更新，

除了 21 日上午停機作業，總圖及管院分館與 16 系圖 Client 使用端都

於 22 日更新完畢。 

10. 103 年 10 月 21 日發現圖書館自動化系統(Totls2)發信通知與電算中心

連結次數問題，已與電算中心負責電子郵件伺服器承辦人協調並調整

相關設定後已不再發生發信失敗問題。 
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11. 103 年 10 月 31 日星期五下午，經黃皇男館長支持下舉辦第一次的熱

門電影觀賞。邀請本校師生於圖書館一樓共享區，一邊喝咖啡一邊觀

賞熱門電影，觀賞期間不時發出笑聲，圖書館氣氛相當良好，讓進來

圖書館的讀者感到溫馨、放鬆的愉悅心情。 

14. 103 年 10 月 21 日協助秘書室於良鑑廳舉行系所主管會議。 

15.汰換良鑑廳無線網路基地台。該基地台已使用 11 年，且使用頻寬較

小，因此汰舊更新無線網路基地台，提供在良鑑廳舉行會議時使用。 

16. 電子教學室 103 年 9 月份使用統計 

多媒體資料室業務項目 103/09 

借閱/人次(含續借) 857 人 

借閱/件次(含續借) 1,302 件 

視聽設備使用人次 248 人 

新進多媒體資料 130 件 

櫃台諮詢服務 630 件 

17.管院分館 103 年 10 月份使用統計 

      管理學院圖書分館業務項目 103/10 

借閱/人次(含續借) 1,632 

借閱/件次(含續借) 2,900 

進館人次 13,330 

櫃檯服務(諮詢及資料庫使用) 202 

掃描機使用量 USB:565 次 Email:135 次 

二校區各系借閱冊次統計 1,983 冊 

分館代還總館書籍 527 冊 

 
103 學年期中考期 10 日用館概況與 102 學年期中考期 10 日的比較 

流通組 賀新持 

 103 學年上學期期中考使用 102 學年上學期期中考使用 

日   期 
進館人

次 

借書人

次 

借書冊

次 

進館人

次 

借書人

次 

借書冊

次 

11/12(三)  2,496 248 595 2,978   436   605 


