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館務工作 

103 學年度第二學期東海大學圖書館第二次館務會議紀錄 

館長室提供 

日期：104 年 5 月 12 日（二）上午 10:00 

地點：館長室 

主席：館長 

出席人員：王鑫一、彭莉棻、賀新持、吳淑雲、陳婷婷(黃國書代)、

王畹萍、陳健忠 

列席人員：謝鶯興        紀錄：賴蕾如 

一、討論議題 

(一)本館是否參加中華民國圖書館學會「2015 臺灣十大非去不可圖書館

大票選」活動。 

決議：不參加 

(二)本館流通組一位同仁即將於 104 年 7 月底退休，擬向校方爭取補缺，

將依循規定，先採內調，內調不成，再向外招募。有關人員內調或

招募的條件，提請討論。 

決議：內調及招募條件－ 

1.需具有圖資相關系所畢業，同時具有博物館學專長者，優先

考慮。 

2.具有中、西、日文分類編目經驗者尤佳。 

3.或於國內外圖書館連續服務達十年以上之工作經驗。 

4.需能配合週六日及早晚班輪值。 

工作內容： 

1.館刊編輯 

2.參考服務 

(三)討論佩蓉館文物安置空間。 

決議：暫訂四樓善本書室。 

將校史資料及期刊創刊號等移出。利用暑假整理三樓期刊合訂本工

作室，未來逐批辦理報廢。 

(四)「東海大學圖書館特藏資料閱覽要點」，提請討論。 

決議：內容修正通過。 

(五)「東海大學圖書館提供高中生校外服務學習實施規範」，提請討論。 
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決議：同意，請謝哥協助內容的修整。 

(六)淡江大學資訊與圖書館學系學生申請暑假至本館實習案。 

決議：今年暑期各組為辦理新自動化系統轉換，擬予婉拒。 

二、臨時動議 

(一)本館暢銷書區之新書常被讀者散落各地，影響讀者預約書籍的權益。 

決議：暢銷書每次購置 2 本，1 本展示，1 本入書庫，不再接受展示

書預約的服務。 

散會：中午 12 時 10 分 
 

103 學年度第二學期東海大學圖書館第四次組長會議紀錄 

 館長室提供 

日期：104 年 5 月 29 日（五）下午 14:00 

地點：館長室 

主席：黃館長 

出席人員：王鑫一、彭莉棻、賀新持、吳淑雲、陳婷婷 

紀錄：賴蕾如 

一、業務報告 

1.自修閱覽室應每學期清理兩次。 

2.本館工讀生將安排職前訓練及結訓教育，以加強工讀同學間之凝聚力及

對本館之認同感。安排開學 2 小時，期末 1 小時的訓練課程或座談。

將交由葉日成負責。 

3.本館自動化系統驗收分兩次，第一期初驗完成，希望 6 月 5 日前可進行

複驗，複驗完先付 50%的款項；第二期驗收，檢陳第一、二期驗收資

料送採購委員會辦理正式驗收。 

4.預計 104 學年開學前轉換新系統。 

二、 討論議題 

(一)討論本館內部控制制度整體層級自行評估表 

決議：每年五月份本館進行內部控制自行檢查，由上而下內控項目的

檢視、合併或裁剪。 

(二)討論本館整建工程 

決議：增加部份項目 

1.良鑑廳改到自修閱覽室進門處，即本館地下一樓右側，為改善


