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「文物搶救的思考」專輯 

搶 救 暨 徵集 、 保 存與 整 理 各單 位 文 物的 思 考  

謝鶯興   

壹 、 緣 由  

「 以 史 為 鑑，可 以 知 興 替 」。東 海 創 校 迄 今，從《 十 年 畫 刊 》的 編 纂，

以 照 片 說 故 事 的「 畫 刊 」，已 接 近「 校 史 」的 形 式。《 東 海 大 學 校 史 --民 國

四 十 四 年 至 六 十 九 年 》的 編 寫 出 版，正 式 進 入 具 有「 校 史 」的 行 列。到《 東

海 大 學 六 十 年 校 史 》， 本 校 先 後 出 版 了 八 本 的 校 史 。  

近 幾 年 學 校 力 行「 精 實 方 案 」，冀 望 提 昇 行 政 效 率，營 造 舒 適 的 辦 公

空 間，並 汰 除 不 需 要 的 物 件。這 種 刪 蕪 取 精 的 作 法，實 符 合 經 濟 效 益，並

降 低 尋 找 物 件 所 要 浪 費 的 時 間。但 各 項 物 件 的 需 要 與 否，係 採 自 行 判 斷 的

方 式，惟 恐 因 此 而 喪 失 具 史 料 價 值 的 文 物，導 致 未 來 續 編 校 史 之 際，將 面

臨 「 文 獻 不 足 徵 」 的 窘 境 。  

若 逢 單 位 之 人 事 更 迭 ， 接 替 者 秉 持 「 除 舊 佈 新 」， 冀 求 開 創 新 氣 象 ，

而 將 共 認 為 不 需 要 保 留 之 各 類 文 物，逕 行 報 廢 或 銷 毀。此 種 為 節 省 空 間 而

清 除 的 考 量，無 可 厚 非。然 而 每 逢 需 要 尋 找 自 身 單 位 的 相 關 資 料 時，始 發

現 求 之 無 門 ， 未 能 從 文 獻 記 載 取 得 借 鑑 。  

例 如 ， 我 們 可 以 從 《 五 十 年 校 史 》 收 入 的 「 1954 年 的 全 區 建 築 設 計

圖 」及「 1958 年 的 東 海 教 學 區 鳥 瞰 」圖 ，才 能 知 道 一 開 始 的 規 劃 (前 後 兩

進 及 左 右 廂 房 )與 建 校 初 始 的 工 程 進 度 間 (僅 見 前 後 兩 進 館 舍 )的 差 異 。  

 

身 為 東 海 校 友，有 機 會 留 在 母 校 服 務，又 協 助 整 理 圖 書 館 典 藏 的 學 校

文 獻 工 作，得 知 這 類 的 訊 息，加 上 多 年 來 所 遇 到 的 事 實，感 受 惶 恐，不 知

                                                       
  東海大學圖書館館務發展組組員 
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向 誰 呼 籲 。  

日 前，有 機 會 參 加「 全 校 行 政 人 員 講 習，於 校 長 主 持「 意 見 反 映 」時

段 ，關 於 現 行「 各 單 位 處 理 文 物 的 方 式 」， 提 出「 謹 慎 處 理 」的 呼 籲， 希

望 本 校 各 單 位 能 關 心 各 自 文 件 的 保 存，為 學 校 保 留 歷 史 文 獻，以 為 未 來 撰

寫 校 史 之 藉 資 。  

校 長 當 場 指 示，目 前 已 有 單 位 配 合 現 今 科 技，進 行 數 位 化，並 將 仔 細

研 擬 進 一 步 的 處 理 方 式。數 日 後，主 任 秘 書 來 電，詢 問 對 於 已 進 行 數 年「 精

實 方 案 」後 的 今 日，各 單 位 資 料 恐 已 無 法 復 原 而 取 得 的 現 況 下 看 法 為 何。  

古 人 所 謂：「 亡 羊 補 牢，為 時 未 晚 」的 觀 念，相 當 適 合 用 在 現 今 的 狀

況。我 們 若 能 儘 快 處 理，至 少 尚 可 搶 救 出 目 前 所 存 在 的 文 獻，減 低 文 獻 流

失 的 速 度 。  

由 於 主 秘 在 電 話 中 指 出，這 些 年 來 秘 書 室 已 陸 續 將 公 文 等 文 件 掃 描，

上 傳 到 雲 端 保 存。將 規 劃 各 單 位 也 進 行 類 似 的 數 位 化 舉 動，將 資 料 上 傳 到

雲 端 儲 存 ； 再 將 紙 本 集 中 送 存 統 一 單 位 收 藏 。  

至 於 如 何 進 行 搶 救 因「 精 實 方 案 」而 即 將 消 失 的 各 單 位 文 獻，思 考 如

何 協 助 處 理 的 相 關 事 宜。亦 即 對 於「 校 史 文 獻 徵 集 」的 辨 法，工 作 小 組 權

責 的 規 劃，資 料 的 數 位 化 與 上 傳 雲 端 的 後 續 作 業，紙 本 文 獻 集 中 送 存 的 典

藏 等 等 的 問 題，提 出 一 種 可 行 的 草 案，以 供 校 內 各 級 長 官 參 考。秘 書 室 規

劃 各 項 作 業 要 點 與 準 則，發 文 給 校 內 各 單 位，據 以 配 合 辦 理，得 以 保 留 各

單 位 的 文 獻 。  

貳 、 以 圖 書 館 目 前 文 獻 處 理 之 例  

主 秘 提 出 目 前 已 陸 續 將 部 份 文 獻 數 位 化，再 傳 送 雲 端 保 存。這 種 的 做

法，是 為 預 防 數 位 化 後 可 能 會 遭 遇 無 法 取 得 的 危 機，配 合 同 時 保 存 紙 本 文

獻 的 思 考 ， 這 是 較 為 謹 慎 與 妥 當 的 措 施 。  

然 而 保 存 與 整 理 文 獻 的 工 作，如 何 提 供 檢 索 使 用 的 業 務，究 竟 應 由 哪

一 個 單 位 負 責 呢 ？ 就 國 家 而 言，國 史 館、檔 案 館、文 獻 館 等，不 論 是 分 足

鼎 立，或 隸 屬 為 一，至 少 是 一 個 專 責單立。本校目前尚無真正的校史館(室)，

檔 案 館 (室 )編 制 ， 遑 論 館 舍 、 人 員 、 經 費 預 算 、 設 備 ， 以 及 適 宜 的 權 責 。

雖 然 可 透 過 公 文 系 統 的 校 發 文 至 各 單 位，希 望 各 單 位 配 合 辦 理。可 是 以 多

年 親 身 所 經 歷 或 所 見 諸 事 來 看，往 往 是 事 與 願 違。不 知 是 否 有 人 願 意 進 一
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步 思 考，當 你 手 邊 擁 有 的 資 料 不 願 提 供 或 進 行 備 份 給 統 一 機 構 保 存 時，異

日 你 需 要 使 用 到 類 似 的 資 料 時 ， 試 想 可 以 到 哪 個 地 方 取 得 呢 ？  

從 學 校 文 獻 的 記 載，可 以 發 現，每 當 有 意 成 立 校史館或校史陳列室時，

首 先 想 到 的 就 是 圖 書 館；同 樣 地，近 些 年 的 校 史 編 纂，也 是 從 圖 書 館 典 藏

的 文 獻 資 料 為 起 點 。  

可 想 而 知 的，此 次 搶 救 校 內 文 獻 的 規 劃，責 無 旁 貸 的，可 以 由 圖 書 館

協 助，就 此 類 的 相 關 經 驗、構 想 與 適 宜 的 辦 法，提 出 給 上 級 參 考，以 取 得

可 行 的 方 案 而 實 施 於 校 內 各 單 位 。 但 此 事 若 僅 由 圖 書 館 負 責 末 端 的 紙 本

文 獻 的 數 位 化、典 藏、整 理，全 校 上 傳 到 雲 端 的 文 獻 資 料，可 以 提 供 檢 索

使 用 的 處 理 與 機 制，執 行 的 人 力、經 費、權 責 以 及 館 舍 空 間 等 等，是 首 先

要 面 臨 的 問 題 。  

一 、 館 舍 空 間 的 不 足  

關 於 空 間 的 問 題。近 幾 年 來，圖 書 館 為 進 行「 還 空 間 給 讀 者 使 用 」的

理 念，以 及 提 供 師 生 共 同 學 習 與 討 論 的 空 間。總 館 與 二 校 分 館 陸 續 撤 除 部

份 書 庫 的 藏 書，設 置 讀 者 閱 讀 的 空 間，討 論 共 享 區、討 論 室、會 議 室 等。

這 些 撤 除 的 書 刊 資 料，所 要 置 放 於 密 集 書 庫 或 罕 用 書 庫 的 空 間，卻 顯 現 嚴

重 的 不 足 (包 括 目 前 放 在 中 正 紀 念 堂 與 圖 書 館 的 地 下 自 修 室 )。  

可 以 考 慮 的 因 應 之 道。如 果 學 校 能 考 慮 全 校 使 用 空 間 的 調 整，協 調 並

挪 動 部 份 使 用 率 較 低 的 教 室 或 其 它 空 間 (如 相 鄰 的 中 正 紀 念 堂 地 下 室 ， 大

智 慧 科 技 大 樓 或 社 會 科 學 院 的 地 下 室 等，但 必 需 空 調 或 除 濕 的 裝 置，減 低

書 刊 資 料 的 潮 濕 、 發 霉 或 蟲 蛀 )， 圖 書 館 進 行 罕 用 書 籍 的 篩 選 ， 置 放 進 新

增 加 的 罕 用 書 庫，或 可 容 納 即 將 進 館 的 紙 本 文 獻，以 及 未 來 成 長 的 需 求。  

二 、 整 理 與 徵 集 典 藏 的 人 力 不 足  

本 校 目 前 尚 無 校 史 館 或 檔 案 室 ， 或 類 似 管 理 與 整 理 這 類 業 務 的 單 位

編 制 ， 故 無 人 員 、 無 經 費 預 算 ， 同 時 也 缺 乏 徵 集 文 獻 的 權 限 。  

圖 書 館 一 直 典 藏 少 量 的 學 校 文 獻 ， 除 了 提 供 校 內 編 纂 校 史 或 相 關 單

位 調 閱 參 考 外，對 這 些 文 獻 亦 陸 續 進 行 整 理，如 彙 編 為「 早 期 師 長 的 資 料

專 輯 」 或 編 製 「 著 述 年 表 」 等 方 式 呈 現 。  

但 現 實 的 狀 況 --人 力 與 業 務 現 實 問 題，恐 無 法 負 荷 全 面 性 地 學 校 文 獻

徵 集 、 保 管 、 整 理 的 業 務 。  
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1.人 力 的 現 實 問 題  

就 人 力 與 業 務 的 現 實 問 題 方 面 。 配 合 學 校 多 年 來 實 施 的 人 力 與

組 織 精 簡 政 策，圖 書 館 編 制，已 由 原 本 的 33 人 縮 編 成 現 今 的 23 人，

組 別 亦 由 6 組 調 整 為 4 組 。  

負 責 學 校 文 獻 以 及 特 藏 資 料 管 理 與 整 理 的「 特 藏 組 」，亦 經 減 併。

先 前 併 入 流 通 組，兼 負 流 通 組 的 業 務；校 內 輪 調 時，被 輪 調 了 一 位，

只 剩 一 人 承 辦 特 藏 業 務 。 後 因 同 仁 退 休 而 補 入 一 位 協 助 處 理 。  

2.業 務 負 擔 的 現 實 問 題  

今 年 (108)2 月 ， 業 務 併 入 新 成 立 的 「 館 務 發 展 組 」， 包 含 組 長 共

計 四 名，所 負 責 的 業 務 共 有 四 大 項：一 是 原 為 特 藏 組 的 業 務；二 是 原

隸 屬 館 長 室 ， 負 責 全 館 總 務 工 作 的 業 務 (含 全 館 清 潔 與 保 全 及 工 程 施

作 )； 三 是 每 月 出 版 的 《 東 海 大 學 圖 書 館 館 刊 》 發 行 業 務 ； 四 是 新 增

加 的 圖 書 館 「 策 展 」 的 業 務 。  

原 先 負 責 學 校 文 獻 以 及 特 藏 資 料 管 理 與 整 理 的 人 員 ， 近 二 十 年

來 都 同 時 亦 肩 負《 館 刊 》(原 為《 館 訊 》)每 月 發 行 的 編 排 業 務，與 投

稿 人 、 外 審 委 員 連 繫 ， 以 及 撰 寫 館 內 特 藏 資 料 整 理 成 果 的 介 紹 (如 線

裝 書 整 理、早 期 師 長 資 料 整 理、華 文 雜 誌 創 刊 號、早 期 學 校 文 獻 選 粹 )。 

多年來一直是被要求，需將日積月累的特藏整理成果，彙編成書，

每 年 至 少 要 有 三 本 出 版 品 ， 呈 報 為 中 長 程 計 畫 的 成 果 之 一 。  

負 責 特 藏 文 獻 整 理 與《 館 刊 》發 行 的，目 前 雖 然 仍 是 二 人，但 組

長 指 示 ：1.《 館 刊 》每 月 仍 要 維 持 有 一 個「 專 輯 」的 專 欄； 2.徐 復 觀

紀 念 室 定 期 佈 展，至 少 每 學 期 一 檔 展 示；3.肩 負 館 內 一 樓 展 示 區 的「 策

展 」 任 務 ， 以 承 接 圖 書 館 持 續 辦 理 展 覽 的 活 動 。  

基 於 上 述 業 務，在 現 有 人 力 之 下，實 無 力 再 承 擔 未 來 全 校 各 單 位

文 獻 的 徵 集 與 整 理 的 業 務 。  

三 、 當 下 先 行 思 考 的 因 應 方 式  

藉 由 雲 端 儲 存 是 一 種 相 當 理 想 的 手 段 ， 但 仍 需 考 慮 能 否 提 供 適 當 的

管 理 機 制，便 利 典 藏 與 後 續 的 使 用。因 此 在 各 單 位 傳 送 雲 端 與 移 送 紙 本 典

藏 的 後 續 作 業，恐 需 一 批 人 力 進 行 處 理，如 文 獻 資 料 的 保 存，分 類、解 析，

與 預 防 性 使 用 規 範 。  
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(一 )考 慮 文 獻 典 藏 環 境 與 進 出 人 員 的 管 制  

紙 本 文 獻 的 典 藏 空 間，需 在 恆 溫 恆 濕 的 空 調 環 境，使 用 無 酸 紙 的 文 件

夾 或 檔 案 夾，逐 一 標 記 文 件 名 稱 後，陳 列 在 櫃 架 上。需 置 放 在 不 會 漏 水 或

淹 水 的 地 區 ， 亦 即 需 注 意 防 水 問 題 。  

另 外 還 需 配 合 幾 項 的 保 護 措 施，如 防 火，防 盜 的 安 全 系 統，閉 架 式 的

管 理 ， 管 制 人 員 的 出 入 ， 維 護 文 獻 資 料 的 安 全 。  

(二 )成 立 文 獻 徵 集 的 工 作 小 組 及 訂 定 辦 法  

「 學 校 文 獻 工 作 小 組 (或 委 員 會 )」的 成 立，參 考 其 他 工 作 小 組 (或 委 員

會 )的 模 式，如：組 織 的 定 位，工 作 的 任 務，組 成 的 人 員 (涉 及 小 組 的 位 階

問 題 以 及 執 行 的 單 位 )， 開 會 的 頻 率 ， 經 費 預 算 的 編 列 ， 徵 集 的 範 圍 等 。  

通 常 這 類 的 小 組，都 會 設 置 秘 書 或 執 行 秘 書，負 責 各 次 的 會 議 記 錄、

發 文、彙 整 (提 供 )資 料、協 調 連 繫 等 等 的 行 政 作 業，人 員 往 往 都 由 執 行 單

位 派 人 配 合 。  

這 種 人 員 的 設 置 ， 是 僅 為 執 行 文 書 作 業 的 行 政 人 員 呢 ？ 還 是 要 具 備

有 學 校 文 獻 整 理 的 學 科 背 景 或 經 驗 呢 ？ 開 會 之 前 是 否 需 要 先 行 草 擬 討 論

的 議 題，以 供 委 員 們 參 考、增 刪 ？ 或 是 需 在 小 組 開 會 討 論 之 前，先 報 告 實

際 作 業 的 需 求，遭 遇 到 的 問 題，請 求 委 員 們 的 協 助 ？ 或 是 對 於 學 者 專 家 們

在 會 議 中 提 出 的 各 項 規 劃，適 度 地 表 達 執 行 單 位 可 能 面 臨 的 困 難 或 問 題。  

訂 定「 學 校 文 獻 的 徵 集 辦 法 」，設 置 使 用 規 範 (或 辦 法 )，成 立 保 管 與 整

理 的 單 位 (含 這 個 單 位 的 組 織 編 制 、 人 力 、 經 費 設 備 、 儲 藏 空 間 與 環 境 配

備，進 行 實 質 的 收 藏、管 理、整 理，資 料 分 析，以 及 配 合 雲 端 資 料 可 以 使

用 的 資 料 庫 與 後 端 資 料 的 管 理 )。  

(三 )訂 定 學 校 文 獻 的 徵 集 範 圍  

學 校 文 獻 的 徵 集 範 圍，指 的 是 各 單 位 所 擁 有 的 各 類 型 文 獻 資 料，不 論

是 原 件 或 複 本，主 要 是 過 期 不 用 的 資 料。或 是 新 近 印 製 的 文 件 或 出 版 的 刊

物 ， 至 少 繳 交 一 份 紙 本 及 電 子 檔 (或 上 傳 到 雲 端 )。  

1.各 單 位 公 文 檔 案 (含 各 年 度 中 長 程 計 畫、課 表、邀 請 校 外 學 者 開 課 或

演 講 )、各 級 會 議 記 錄，學 校 出 版 品 (含 校 刊、學 校 簡 介、法 令 規 章、

名 錄 )， 各 次 教 學 、 教 務 、 校 務 評 鑑 。  

2.各 單 位 出 版 品 (含 課 表、社 團 名 錄、簡 介、刊 物、論 文 集、教 師 著 作、
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各 系 友 著 作 、 畢 業 論 文 、 學 會 刊 物 與 資 料 ) 

3.各 社 團 出 版 品 (含 畢 業 生 紀 念 冊、社 團 刊 物、各 社 團 每 年 度 參 加 社 團

評 鑑 的 文 件 ) 

4.學 校 或 單 位 各 項 重 要 活 動 的 照 片、光 碟 或 影 片，各 建 築 物 的 文 物 或

建 築 施 工 圖 、 招 標 文 件 、 合 約 書  

5.早 期 師 生 宿 舍 區 內 使 用 的 物 品 (如 桌 椅 、 枱 燈 、 床 櫃 )或 建 築 物 的 配

件 (如 教 堂 磁 磚 、 漏 牆 或 花 牆 的 零 件 ) 

6.報 章 雜 誌 對 本 校 的 輿 論 (包 含 早 期 師 長 在 各 刊 物 上 發 表 的 言 論 、 著

述 或 投 書 、 各 單 位 發 出 之 新 聞 、 聲 明 ) 

(四 )設 置 學 校 文 獻 的 使 用 規 範  

圖 書 館 對 於 特 藏 文 獻 的 使 用，已 有「 特 藏 資 料 」使 用 的 規 範。上 列 徵

集 的 文 獻 集 中 典 藏 後 ， 可 以 參 考 研 擬 。  

1.數 位 化 傳 送 到 雲 端 的 資 料 ， 開 放 讓 所 有 人 使 用 檢 索 書 目 資 料 。  

2.線 上 欲 取 得 原 件 之 數 位 化 者 ， 需 有 設 定 或 提 出 申 請 的 權 限 。  

3.透 過 類 似 館 際 合 作 管 道 提 出 申 請 ， 或 線 上 申 請 ， 蒞 臨 申 請 。  

4.保 護 財 產，補 貼 數 位 化 人 力 支 付 的 經 費，採 以 價 制 量 的 方 式，對 申

請 使 用 者 進 行 收 費 。 參 考 故 宮 博 物 院 、 台 灣 大 學 圖 書 館 特 藏 組 、

中 央 研 究 院 近 代 史 圖 書 館 等 單 位，對 欲 取 得 數 位 檔 使 用 的 申 請 者，

需 付 費 申 請 取 得 ， 並 在 使 用 時 標 示 資 料 出 處 。  

(五 )成 立 保 管 與 整 理 的 單 位  

建 議 學 校 考 慮 成 立 新 的 權 責 單 位，撥 給 適 當 的 人 力、預 算 經 費，儲 藏

空 間，以 利 實 質 負 責 徵 集、保 存 與 分 類 整 理、數 位 化 後 資 料 上 傳 與 管 理 業

務 的 實 行 。  

1.權 責 方 面 ： 就 權 責 與 層 級 而 言 ， 新 成 立 檔 案 室 (或 校 史 室 )， 直 隸 校

長 管 轄，或 在 秘 書 室 成 立 檔 案 組。如 此 一 來，需 要 行 文 到 各 單 位 時，

相 信 可 以 取 得 配 合 辦 理 的 成 效 。  

2.人 力 方 面 ， 從 校 內 與 校 外 兩 類 思 考 。  

(1)從 校 內 徵 調，以 熟 悉 本 校 歷 史，具 文 史 學 科 背 景，願 潛 心 整 理 學

校 文 獻 者。至 於 檔 案 管 理 方 面 的 知 識 技 能，可 利 用 國 家 教 育 院 或

國 家 檔 案 館 (或 圖 書 館 學 會 )所 舉 辦 的 檔 案 整 理 講 習 (研 習 )的 機 會 ，
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前 往 參 加 學 習 。  

(2)對 外 招 聘，條 件 可 設 限 為：熟 悉 本 校 歷 史 (或 具 文 史 學 科 背 景 )，

具 檔 案 管 理 (含 檔 案 分 類 整 理 )學 科 (或 背 景 經 驗 )， 或 圖 書 資 訊 學

科 背 景 (會 編 寫 電 腦 程 式 )， 願 潛 心 參 與 此 項 工 作 者 。  

就 此 而 言 ， 相 信 將 能 儘 快 從 事 這 次 搶 救 學 校 文 獻 的 任 務 。  

參 、 數 位 化 問 題 的 思 考  

學 校 文 獻 的 數 位 化，它 的 主 要 目 的，除 了 產 生 另 一 種 保 存 的 管 道 外，

更 重 要 的 任 務，是 在 於 便 利 讀 者 的 使 用。欲 便 利 使 用，則 需 進 行 文 獻 的 分

類 、 解 析 。  

一 、 文 獻 的 解 析  

文 獻 的 剖 析，是 要 分 析 出 各 文 獻 的 主 標 題 (如 公 文 的 主 旨 )，文 件 的 單

位 (如 公 文 的 發 文 機 關 與 收 文 機 關 )，文 件 涉 及 單 位 或 事 件，關 鍵 詞 等 等 的

檢 索 詞 。 最 好 是 能 就 校 內 的 人 、 事 、 物 編 訂 權 威 檔 (此 需 熟 悉 學 校 歷 史 協

助 )， 以 便 檢 索 。 這 類 的 作 業 ， 需 具 備 相 關 知 識 技 能 。  

資料解析後，依設定的格式(此需具圖資背景或檔案背景的協助設定)，

逐筆鍵入、上傳到雲端或資料庫。使用者可以順利的檢索到相關的線索，並

可依權限取得原件的掃描檔，但需設定權限，禁止檢索者任意的下載取得。 

二 、 經 費 的 來 源  

「 有 人 有 錢 好 辦 事 」，是 不 得 不 承 認 的 事 實。在「 沒 人 沒 有 還 是 要 做

事 」 的 現 實 下 ， 就 必 需 尋 求 外 在 的 資 源 。  

如，2016 年，圖 書 館 曾 提 出「 東 海 創 校 文 獻 」史 料，參 加 文 化 部 辦 理

的「 第 一 屆 台 灣 世 界 名 錄 甄 選 」，獲 得「 保 留 」資 格。2019 年 也 接 到 文 資

局 函，告 知 具「 保 留 」資 格 者 可 以 申 請 50%的 補 助，單 位 負 擔 50%的 自 籌

款。當 時 館 務 發 展 組 賀 組 長 曾 進 一 步 尋 訪 廠 商，評 估 所 需 費 用，依 程 序 呈

報 ， 目 前 屬 緩 議 之 中 。  

為 減 輕 學 校 的 經 費 負 擔，擴 大 經 費 來 源，所 謂「 自 助 人 助 」，藉 由 外

界 (或 申 請 文 化 部 文 化 資 產 局 ， 或 利 用 申 請 科 技 部 研 究 計 劃 )的 部 份 補 助 ，

是 可 以 思 考 的 途 徑 之 一 。  

當 然 尋 求 校 友 們 的 支 持，也 是 另 一 種 思 考 的 方 向。如 圖 書 館 近 年 來 推

動 在 館 內 成 立「 東 海 文 庫 」的 構 想，希 望 藉 以 展 現 校 內 師 生 與 校 友 們 的 學

術 研 究 成 果。圖 書 館 採 取 編 製 早 期 師 長 或 校 友 們 的 資 料 彙 編 (或 著 述 年 表 )
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的 方 式，經 由《 圖 書 館 館 刊 》的 園 地 刊 登。雖 然 目 前 尚 無 多 大 的 成 效，但

至 少 已 收 到 一 筆 捐 助 成 立「 東 海 文 庫 」的 經 費，指 定 使 用 在 編 製 及 工 讀 費

用 的 用 途 上 。  

三 、 當 下 的 處 理 思 考  

在 未 取 得 學 校 編 列 預 算 經 費 之 前，只 能 藉 由 各 單 位 現 有 人 力、設 備，

逐 步 的 將 現 有 的 單 位 文 獻 進 行 分 類 ， 掃 描 ， 上 傳 學 校 的 雲 端 儲 存 。  

在 制 訂「 學 校 文 獻 徵 集 辦 法 」，成 立「 文 獻 徵 集 小 組 (或 委 員 會 )」，取

得 法 源 依 據 後，明 訂 各 單 位 的 作 業 流 程，發 文 各 單 位 請 配 合 辦 理。各 單 位

在 移 送 檔 案 文 件 到 指 定 管 理 單 位 之 前，利 用 自 身 單 位 的 人 力，現有的電腦、

掃 描 器 等 設 備，先 行 掃 描，依 統 一 格 式 上 傳 到 雲 端 儲 存。依 作 業 程 序 將 紙

本 文 件 檔 案 列 冊 ， 辦 理 移 送 管 理 單 位 。  

管 理 單 位 則 依 序 將 各 單 位 上 傳 資 料，進 行 分 類，著錄適宜的檢索條目，

轉 入 資 料 庫，以 供 檢 索 與 瀏 覽 原 件 的 掃 描 內 容。如果管理單位的人力足夠，

也 可 以 將 數 位 化 檔 案，藉 由 軟 體 轉 化 為 文 字 檔，提 供 全 文 檢 索，用 來 彌 補

人 工 分 析 的 不 足 之 處 。  

四 、 小 結  

所 謂「 特 藏 」，是 指「 特 殊 的 典 藏 」，亦 即 是 各 學 校 特 有 的 文 獻 資 料，

如 本 校 與 外 界 往 來 的 公 文，本 校 各 類 型 的 評 鑑 資 料，本 校 的 人、事、地、

物 等 等 皆 是。「 自 己 的 歷 史 自 己 編 」，每 一 個 人 都 在 編 寫 自 身 的 歷 史。身 為

東 海 人，我 們 都 有 義 務 編 製 我 們 不 同 方 式 的 校 史。更 有 責 任 協 助 保 存 學 校

的 各 類 文 物 ， 或 提 供 手 中 擁 有 的 學 校 文 物 史 料 (例 如 在 就 讀 時 期 ， 曾 取 得

的 系 所 資 料 、 刊 物 ， 或 上 課 講 義 )。  

圖 書 館 這 幾 年 在 推 動 成 立「 東 海 文 庫 」的 構 想，透 過《 圖 書 館 館 刊 》

的 園 地，開 闢「 東 海 文 庫 」的 專 欄，也 是 本 著 這 種 的 念 頭，更 考 慮 到 身 為

校 友，如 何 能 為 母 校 盡 一 分 心 力；如 何 在 母 校 服 務 期 間，藉 由 協 助 整 理 學

校 文 獻 的 機 會，逐 一 地 將 師 長 們 對 東 海 的 付 出 與 奉 獻 的 資 料，彙 理 成 篇，

作 為 未 來 編 撰 校 史 的 參 考 ， 可 以 減 少 時 間 上 的 花 費 。  

「 懷 古 亦 是 創 新，我 等 編 製 歷 史。緬 懷 前 人 艱 辛 步 履，憚 忌 後 人 評 定

吾 輩 ， 焉 能 不 用 心 於 今 世 」 的 觀 念 ， 從 彙 編 第 一 本 「 東 海 名 人 錄 」 (外 文

系 首 任 主 任 柯 安 思 教 授 )以 來，到 現 在「 東 海 文 庫 師 長 篇 (或 校 友 篇 )」的 編

纂 ， 已 成 為 自 己 的 座 右 銘 了 ， 也 願 意 持 續 地 堅 守 。        


